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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 009/2026 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 006/2026 

MODALIDADE: REGISTRO DE PREÇOS 
TIPO: MENOR PREÇO POR ITEM 

 
(Processo exclusivo para ME/EPP nos termos do inciso I do art. 48 da LC 123/06) 

 
REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR nº 123/06 

 

OBJETO: REGISTRO DE PREÇO PARA CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA 

FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE ESCRITÓRIO E PAPELARIA PARA O SETOR 

ADMINISTRATIVO DO SAAE DE SABINÓPOLIS. 

 

INTERESSADO: SAAE DE SABINÓPOLIS 

 

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS:ATÉ AS 09:00 HORAS DE 14/04/2026 

 

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 14 DE ABRIL DE 2026 

 

HORÁRIO ABERTURA DAS PROPOSTAS: 09:00 HORAS 

 

REFERÊNCIA DE TEMPO: Horário de Brasília. 

 

LOCAL DA SESSÃO PÚBLICA: PLATAFORMA DE LICITAÇÕES LICITAR DIGITAL – 

www.licitardigital.com.br 

 

PORTARIA Nº 06/2025 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2025:  

 

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO: O valor estimado dessa contratação é de 

R$97.225,79 (noventa e sete mil duzentos e vinte e cinco reais e setenta e nove 

centavos). 

 

TIPO: MENOR PREÇO POR ITEM 

 

MODO DE DISPUTA: ABERTO 

 

ESCLARECIMENTOS:  

Diretamente pela plataforma de licitações – www.licitardigital.com.br > edital PE 

006/2026> esclarecimentos. 

 

Telefones: (33) 3423-1254 

Horário de funcionamento: 08h00min. às 11h00min e de 13h15min às 16h00. 

 

 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 009/2026 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 006/2026 

MODALIDADE: REGISTRO DE PREÇOS 

TIPO: MENOR PREÇO POR ITEM 

 

1 – PREÂMBULO 

1.1. O SAAE DE SABINÓPOLIS-MG, por intermédio da Divisão de Compras e 
Licitações, realizará a Licitação na Modalidade Pregão Eletrônico, em sessão pública 
a ser realizada na Plataforma de Licitações Licitar Digital 
(www.licitardigital.com.br), conforme especificado no ANEXO I deste edital. 
1.2 - Os trabalhos serão conduzidos pelo Sr. Marcelo Miranda de Oliveira, Agente de 
contratação, designada pelo Ato n° 06/2025, e pela Equipe de Apoio, integrada por: 

Ana Carolina Santos Pinho, Zaqueu Batista Ribeiro e Micherly Aparecida Silva, 
designados através do Ato n°06/2025, anexado aos autos do procedimento e regido 
pelas Leis nº 14.133/21, Lei Complementar n° 123/06, Lei Complementar n° 123/06e 
demais normas pertinentes e pelas condições estabelecidas pelo presente Edital. 
1.3 - O Edital e seus Anexos poderão ser obtidos gratuitamente no site do SAAE de 
Sabinópolis/MG, através do endereço eletrônico https://saaesabinopolis.mg.gov.br, na 
Plataforma de Licitações Licitar Digital, através do endereço eletrônico 
www.licitardigital.com.br e também na sede administrativa do SAAE em 
Sabinópolis/MG, em dias e horários de expediente, a partir da data de sua publicação. 
1.4 - Toda e qualquer alteração que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como 

errata, adendo, suspensão ou revogação, deverá ser consultada pelos pretensos 
licitantes no endereço eletrônico www.licitardigital.com.br, bem como, no site do SAAE, 
https://saaesabinopolis.mg.gov.br.  
1.5 - A Administração não se responsabilizará caso o pretenso licitante não acesse o e-

mail informado ou não visualize a alteração no Site supracitado consequentemente 
desconhecendo o teor dos Avisos publicados. 
 
2- OBJETO 
2.1. Constitui objeto da presente licitação: Registro de preço para contratação de 
empresa para fornecimento de materiais de escritório e papelaria para o setor 
administrativo do SAAE de Sabinópolis, conforme especificações constantes no termo 
de referência anexo a este edital. 
 
3 - CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 
3.1 – Poderão participar deste Pregão as empresas legalmente constituídas e que 
comprovem possuir os requisitos mínimos de qualificação exigidos neste Edital e seus 
Anexos. 
3.2 – Não poderá participar do presente certame a empresa: 
3.2.1 – Empresa suspensa de participar de licitação e impedida de contratar com o 
Município, durante o prazo da sanção aplicada; 
3.2.2 – Empresa declarada inidônea para licitar ou contratar com a Administração 

Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 
promovida sua reabilitação; 
3.2.3 – Empresa impedida de licitar e contratar com o Município, durante o prazo da 
sanção aplicada; 
3.2.4 – Empresa proibida de contratar com o Poder Público, em razão do disposto no 
art. 72, § 8º, V, da Lei n.º 9.605/1998; 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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3.2.5 – Empresa proibida de contratar com o Poder Público, nos termos do art. 12 da Lei 
n.º 8.429/1992; 
3.2.6 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedações previstas no art. 9º, §1º, da 
Lei n.º 14.133/2021; 
3.2.6.1 - Conforme alude o § 2º do art. 9º da Lei n.º 14.133/21 as vedações de que trata 
o referido artigo estendem-se a terceiro que auxilie a condução da contratação na 
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionário ou 
representante de empresa que preste assessoria técnica.  
3.2.7 – Sociedade estrangeira não autorizada a funcionar no País; 
3.2.8 – Empresa cujo estatuto ou contrato social não seja pertinente e compatível com o 

objeto deste Pregão;  
3.2.9 – Empresa que se encontre em processo de dissolução, recuperação judicial, 

recuperação extrajudicial, falência, concordata, fusão, cisão ou incorporação; 
3.2.10 – Sociedades integrantes de um mesmo grupo econômico, assim entendidas 

aquelas que tenham diretores, sócios ou representantes legais comuns, ou que utilizem 
recursos materiais, tecnológicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que 
não agem representando interesse econômico em comum; 
3.2.11 – Consórcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituição. 
3.3 – Os licitantes deverão estar previamente cadastrados na plataforma de licitações, o 

qual poderá ser realizado em www.licitardigital.com.br.  
3.4 – A observância das vedações supra é de inteira responsabilidade da licitante que, 

pelo descumprimento, se sujeita às penalidades cabíveis.   
 

4. DA IMPUGNAÇÃO DO ATO CONVOCATÓRIO 

4.1 - Até 03 (três) dias úteis antes da data fixada para recebimento das propostas, 

qualquer pessoa poderá solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o Ato 
Convocatório deste Pregão, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site 
www.licitardigital.com.br, no local específico dentro do processo licitatório em análise - 
cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a petição no prazo de 03 (três) dias úteis, 
4.1.1 - Caso seja acolhida a impugnação contra o Ato Convocatório, será designada 
nova data para a realização do Certame.   
4.2 - Decairá do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou 
irregularidades, o proponente/licitante que não o fizer até o terceiro dia útil que 

anteceder à data de realização da sessão pública do Pregão, hipótese em que tal 
comunicação não terá efeito de recurso. 
4.3 - A impugnação feita tempestivamente pelo proponente/licitante não o impedirá de 
participar do Certame. 
 
5 – DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAÇÃO 
5.1 - O Pregão Eletrônico será realizado em sessão pública, por meio da internet, 
mediante condições de segurança (criptografia e autenticação) em todas as suas fases. 
5.2 - Para acesso ao sistema eletrônico, os interessados na participação do Pregão 
Eletrônico deverão dispor de chave de identificação e senha pessoal (intransferíveis), 
obtidas através do sítio da Plataforma de Licitações da Licitar Digital 
(www.licitardigital.com.br). 
5.3 - É de exclusiva responsabilidade do usuário o sigilo da senha, bem como, seu uso 

em qualquer transação efetuada diretamente ou por seu representante, não cabendo ao 

SAAE de Sabinópolis/MG, ao provedor do sistema ou ao órgão promotor da licitação, a 

responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso. 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema 
eletrônico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunção de 
capacidade técnica para a realização das transações inerentes ao pregão eletrônico. 
5.5 - A participação no Pregão Eletrônico se dará por meio da digitação da senha 

pessoal do credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de preços e 
documentos de habilitação, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, observando 
data e horário limite estabelecido.   
5.6 - O encaminhamento de proposta pressupõe o pleno conhecimento e atendimento 

às exigências de habilitação previstas neste Edital.  
5.7 - COMO CONDIÇÃO PARA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO, A LICITANTE 
ASSINALARÁ “SIM” OU “NÃO” EM CAMPO PRÓPRIO DO SISTEMA ELETRÔNICO, 
RELATIVO ÀS SEGUINTES DECLARAÇÕES: 
 

* Declaro que estou ciente e concordo com as condições contidas no edital e seus 

anexos, cumpro plenamente os requisitos de habilitação definidos no edital e que até a 

presente data inexistem fatos impeditivos para a minha habilitação, ciente da 

obrigatoriedade de declarar ocorrências posterior. 

* Declaro para fins do disposto no inciso V do art. 68, da Lei nº 14.133/21, que não 

emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 

emprego menor de 16(dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, 

na condição de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art.7º, da Constituição 

Federal/88. 

* Declaro que a proposta apresentada para essa licitação está em conformidade com 

as exigências do instrumento convocatório e me responsabilizo pela veracidade e 

autenticidade dos documentos apresentados. 

* Declaro que não possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando 

trabalho degradante ou forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e 

no inciso III do art.5º da Constituição Federal/88. 

* Declaro que não incorro nas condições impeditivas do art.9º dalei14.133/21. 

5.1 – A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o 

licitante às sanções previstas em lei e neste Edital. 

 
6 – DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 
6.1 - Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema, 

concomitantemente com os documentos de habilitação exigidos no edital, proposta com 
a descrição do objeto ofertado e o preço, até a data e o horário estabelecidos para 
abertura da sessão pública, quando, então, encerrar-se-á automaticamente a etapa de 
envio dessa documentação. 
6.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos neste 
Edital, ocorrerá por meio de chave de acesso e senha intransferíveis. 
6.3 - Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a 
sessão pública do Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de 
negócios, diante daí observância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de 
sua desconexão. 
6.4 - Sob pena de desclassificação, deverá constar declaração de que suas propostas 
econômicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos 
trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas 
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infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de 
conduta vigentes na data de entrega das propostas 
6.5 - Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a 
proposta e os documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema; 
6.6 - Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as 
propostas apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos 
de negociação e julgamento da proposta. 
6.7 - Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor 

classificado somente serão disponibilizados para avaliação do Pregoeiro e para acesso 
público após o encerramento do envio de lances. 
6.8–Os documentos complementares à proposta, os documentos dehabilitação, e os 
documentos necessários à confirmação daqueles exigidos no edital, ou por solicitação 
do pregoeiro, se houver, serão encaminhados pelolicitante melhor classificado após o 
encerramento do envio de lances no prazo definido pelo Pregoeiro, de no mínimo 
02(duas) horas, sob pena de inabilitação, podendo ser prorrogado. 
6.9 - Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos 

mediante apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em 
relação à integridade do documento digital. 
6.9.1 - Nestes casos, a licitante deverá encaminhar a documentação original ou a cópia 
autenticada exigida, no prazo máximo de 03 (três) dias úteis, contados da data da 
solicitação do Pregoeiro, via sistema. 
6.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da 

matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, 
exceto aqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem 
emitidos somente em nome da matriz. 
6.11 - Todos os documentos emitidos em língua estrangeira deverão ser entregues 

acompanhados da tradução para língua portuguesa, efetuada por Tradutor 
Juramentado, ou de outro que venha a substituí-lo, ou consularizações pelos 
respectivos consulados ou embaixadas. 
6.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o 

Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a 
continuidade da mesma. 
6.13 - Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não 
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o 
estabelecido neste Edital. 
 
7 – DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 
7.1 - O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema 

eletrônico, dos seguintes campos: 
7.1.1 - Valor unitário e total do lote e seus itens; 
7.1.2 - Marca dos produtos ofertados. 
7.1.3 - Descrição detalhada do objeto, contendo as informações similares à 

especificação do Termo de Referência: indicando, no que for aplicável: modelo, 
prazo de garantia etc. 

7.2 - Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam à Contratada. 
7.3 - Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam 
direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou serviços. 
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7.4 - Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de 
exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer 
alteração sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 
7.5 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data 

de sua apresentação. 
7.6 - Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de 

regência de contratações públicas, quando participarem de licitações públicas. 
7.7 - No caso de alguma inconsistência no descritivo dos itens entre o Edital e o 

constante na plataforma do pregão Eletrônico, deverá ser considerado o descritivo do 
Edital. 
7.8 - Os documentos listados no item da HABILITAÇÃO deverão ser anexados no 
sistema juntamente com a proposta, previamente à abertura da sessão pública e sua 
ausência ensejará em desclassificação. 
 
8 – DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 
 

 
 

8.1 - DA HABILITAÇÃO JURÍDICA (CONFORMEART66DALEI 14.133/21) 

8.1.1 - A habilitação jurídica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer 
direitos e assumir obrigações, e a documentação a ser apresentada por ele limita-se à 
comprovação de existência jurídica da pessoa e, quando cabível, de autorização para o 
exercício da atividade a ser contratada 
8.1.2 - Registro comercial no caso de firma individual; 
8.1.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e última alteração (se houver) em 
vigor, devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se 
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por ações, acompanhados 
de documentos que comprovem a eleição de seus administradores; 
8.1.4 - Comprovante de inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, 

acompanhado de prova da composição da diretoria em exercício; 
8.1.5 - Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira 

em funcionamento no País e ato de registro ou autorização para funcionamento 
expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir. 
 
8.2 - DA REGULARIDADE FISCAL SOCIAL E TRABALHISTA (conforme art. 68 da Lei 

14.133/21) 

8.2.1.  Inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da 

Pessoa Jurídica (CNPJ); 

8.2.2 - A inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal se houver 

relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e 

compatível com o objeto contratual; 

8.2.3 - A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicílio 

ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; 

8.2.4 - A regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre 

cumprimento dos encargos sociais instituídos por lei; 

O(s) licitante(s) deverá(ão) encaminhar, nos termos deste Edital, logo após a 

conclusão da fase de lances, A DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO, NO PRAZO 

MÁXIMO DE 2HS (DUAS HORAS), a seguir informada: 
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8.2.5 - A regularidade perante a Justiça do Trabalho; 

8.2.6 - O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal. 

 
8.3DOCUMENTAÇÃO RELATIVA À QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA 

(conforme art. 69 da Lei 14.113/21): 

8.3.1. Certidão negativa de falência ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da 

pessoa jurídica, ou de execução patrimonial, expedida no domicílio da pessoa física; 

 
8.4 DOCUMENTAÇÃO RELATIVA À QUALIFICAÇÃO TÉCNICA (conforme art. 67 da 

Lei 14.133/21): 

Comprovação de aptidão para desempenho de atividade pertinente e compatível em 

características com o objeto da licitação, através de atestado (s) técnico (s), fornecido 

(s) por pessoa(s) jurídica (s) de direito público ou privado em nome da empresa 

 

Nota 01 - A verificação pelo órgão ou entidade promotora do certame nos sítios 

eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores de certidões constitui meio legal de 
prova, para fins de habilitação. 
Nota 02 - As certidões que não tenham o prazo de validade expresso no documento, 
ter-se-ão como válidas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissão. 
Nota 03 – Será aplicado no presente edital o entendimento adotado pelo TCU (Tribunal 
de Contas da União), no Acórdão nº 1211/2021: 
“Acórdão 1211/2021 Plenário (Representação, Relator Ministro Walton Alencar 
Rodrigues) Licitação. Habilitação de licitante. Documentação. Documento novo. 
Vedação. Definição. A vedação à inclusão de novo documento, prevista no art. 43, § 3º, 
da Lei 8.666/1993 e no art. 64 da Lei 14.133/2021 (nova Lei de Licitações), não alcança 
documento ausente, comprobatório de condição atendida pelo licitante quando 
apresentou sua proposta, que não foi juntado com os demais comprovantes de 
habilitação e da proposta, por equívoco ou falha, o qual deverá ser solicitado e avaliado 
pelo Pregoeiro”. 
 
9 – DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E 
FORMULAÇÃO DE LANCES 
9.1 - A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema 

eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital. 
9.2 - O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo 

aquelas que não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste 
Edital, que contenham vícios insanáveis ou que não apresentem as especificações 
técnicas exigidas no Termo de Referência. 
9.3 - Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 
9.4 - A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com 
acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 
9.5 - A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em 
sentido contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 
9.6 - O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que 
somente estas participarão da fase de lances. 
9.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances 
exclusivamente por meio do sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do 
seu recebimento e do valor consignado no registro. 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii
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9.8 - O lance deverá ser ofertado de acordo com o tipo de licitação indicada no 
preâmbulo. 
9.9 - Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para 
abertura da sessão e as regras estabelecidas no Edital. 
9.10 - O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ou percentual de 
desconto superior ao último por ele ofertado e registrado pelo sistema. 
9.11 - O intervalo mínimo de diferença de desconto entre os lances, que incidirá tanto 

em relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor 

oferta deverá ser de R$ 0,10 (dez centavos). 

9.12 - Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa 
“aberto”, em que os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com 
prorrogações. 
9.13 - A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, 
será prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos 
últimos dois minutos do período de duração da sessão pública. 
9.14 - A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será 

de dois minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse 
período de prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários. 
9.15 - Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão 
pública encerrar-se-á automaticamente. 
9.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo 
sistema, poderá o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, 
admitir o reinício da sessão pública de lances, em prol da consecução do melhor preço. 
9.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores 

deverão ser desconsiderados pelo Pregoeiro. 
9.18 - Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que 

for recebido e registrado primeiro. 
9.19 - Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo 

real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante. 
9.20 - No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do 

Pregão, o sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a 
recepção dos lances. 
9.21 - Quando a desconexão do sistema eletrônico para o Pregoeiro persistir por tempo 
superior a dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após 
decorridas vinte e quatro horas da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos 
participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 
9.22 - Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 
9.23 - Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e 

empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema 
identificará as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo 
à comparação com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, 
assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 
e 45 da LC nº 123, de 2006. 
9.24 - Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno 

porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor 
proposta ou melhor lance serão consideradas empatadas com a primeira colocada. 
9.25 - A mais bem classificada nos termos do item anterior terá o direito de encaminhar 
uma última oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira 



SERVIÇO AUTÔNOMODE ÁGUA E ESGOTO 
Rua José Maia01 – Vila Isa 

Sabinópolis-MG CEP: 39750-000 

E-Mail comprassaaesab@gmail.com. 

CNPJ: 21.072.657/0001-34 

 

 

colocada, no prazo de 3 (três) minutos controlados pelo sistema, contados após a 
comunicação automática para tanto. 
9.26 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada 
desista ou não se manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais 
licitantes microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem naquele 
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, para o exercício do 
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior. 
9.27 - No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e 

empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos 
subitens anteriores, será realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que 
primeiro poderá apresentar melhor oferta. 
9.28 - A ordem de apresentação pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de 

classificação, de maneira que só poderá haver empate entre propostas iguais (não 
seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e 
fechado. 
29.29- Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serão utilizados os seguintes 

critérios de desempate, nesta ordem: 

9.29.1- disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar 

nova proposta em ato contínuo à classificação; 

9.29.2 - avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual 

deverão preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de 

cumprimento de obrigações previstos nesta Lei; 

9.29.3 - desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e 

mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;    (Vide Decreto nº 11.430, 

de 2023) 

9.29.4 - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme 

orientações dos órgãos de controle. 

§ 1º Em igualdade de condições, se não houver desempate, será assegurada 

preferência, sucessivamente, aos bens e serviços produzidos ou prestados por: 

9.29.4. - empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do 

órgão ou entidade da Administração Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso de 

licitação realizada por órgão ou entidade de Município, no território do Estado em que 

este se localize; 

9.29.4.II - empresas brasileiras; 

9.29.4. III - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de 

tecnologia no País; 

9.29.4. IV - empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 

12.187, de 29 de dezembro de 2009. 

§ 2º As regras previstas no caput deste artigo não prejudicarão a aplicação do 

disposto no art. 44 da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006. 

 
9.30 - Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema 
eletrônico dentre as propostas empatadas. 
9.31 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o Pregoeiro deverá 
encaminhar, pelo sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2023/Decreto/D11430.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2023/Decreto/D11430.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Lei/L12187.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Lei/L12187.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm#art44
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o melhor preço, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociação em 
condições diferentes das previstas neste Edital. 
9.32 - A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada 
pelos demais licitantes. 
9.33- O Pregoeiro solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) 

horas, envie a proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação 

realizada, acompanhada, se ainda não enviados, os documentos de habilitação e dos 

documentos complementares (se houverem), quando necessários à confirmação 

daqueles exigidos neste Edital e já apresentados. 

9.34 - Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e 
julgamento da proposta. 
 
10 – DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA 

 
10.1 - Encerrada a etapa de negociação, o Pregoeiro examinará a proposta classificada 

em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em 
relação ao máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus anexos. 
10.2 - O licitante qualificado como produtor rural pessoa física deverá incluir, na sua 

proposta, os percentuais das contribuições previstas no art. 176 da Instrução Normativa 
RFB n. 971, de 2009, em razão do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de 
desclassificação. 
10.3 - Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preço final 

superior ao preço máximo fixado, ou que apresentar preço manifestamente inexequível. 
10.4 - Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a 

exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os 
indícios que fundamentam a suspeita. 
10.5 - Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização 
de diligências, com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente 
poderá ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no mínimo, vinte e quatro 
horas de antecedência, e a ocorrência será registrada em ata; 
10.6–O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital 
complementar, por meio de funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 02 (duas) 
horas, sob pena de não aceitação da proposta. 
10.7 - O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitação escrita 

e justificada do licitante, formulada antes do fim do prazo, e formalmente aceita pelo 
Pregoeiro. 
10.8 - Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo Pregoeiro, destacam-se os 
que contenham as características do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, 
fabricante e procedência, além de outras informações pertinentes, a exemplo de 
catálogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrônico, ou, se for o caso, 
por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuízo do seu ulterior envio pelo 
sistema eletrônico, sob pena de não aceitação da proposta. 
10.9 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a 
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 
10.9.1 - Se tratando de Lote, a desclassificação de um único item do lote implicará na 
desclassificação da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente será aceita 
se atender aos requisitos para todos os itens que compõem o lote. 
10.10 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” 

a nova data e horário para a sua continuidade. 
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10.11–O Pregoeiro deverá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta 
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção 
de melhor preço, vedada a negociação em condições diversas das previstas neste 
Edital. 
10.12 - Também nas hipóteses em que o Pregoeiro não aceitar a proposta e passar à 
subsequente, poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor. 
10.13 - A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada 
pelos demais licitantes pelo “chat”. 
 
11 – DOS CRITÉRIOS DE JULGAMENTO 
11.1 - Para julgamento, será adotado o critério de MENOR PREÇO, observados o valor 
máximo aceitável, os prazos para fornecimento, as especificações técnicas, parâmetros 
mínimos de desempenho e qualidade e demais condições definidas neste Edital. 
11.2 –O Pregoeiro anunciará o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor 

imediatamente após a fase de aceitação das propostas ou, quando for o caso, após 
negociação e decisão pelo Pregoeiro acerca da aceitação do lance de menor valor/ 
mais vantajoso. 
11.3 - Se a proposta de menor valor não for aceitável ou se o licitante desatender às 

exigências da habilitação, o Pregoeiro poderá examinar a proposta subsequente, 
verificando a sua aceitabilidade e procederá a verificação das condições da habilitação 
do proponente, na ordem de classificação, ordenada e sucessivamente, até a apuração 
de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor. 
11.4 - No caso de discordância entre valores numéricos e por extenso, prevalecerão 
estes últimos e, entre preços unitários e totais, os primeiros. 
11.5 - Serão desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou 
da legislação em vigor. 
11.6 - Serão rejeitadas as propostas que: 
11.6.1 - Sejam incompletas, isto é, não conterem informação(ões) suficiente(s) que 

permita(m) a perfeita identificação do material licitado; 
11.6.2 - Contiverem qualquer limitação ou condição substancialmente contrastante com 

o presente Edital, ou seja, manifestamente inexequíveis, por decisão do Pregoeiro. 
11.7 - Caso não sejam apresentados lances, será verificada a conformidade entre a 

proposta de menor preço e valor estimado para a aquisição do bem. 
11.7.1 - Da sessão, o sistema gerará ata circunstanciada, na qual estarão registrados 

todos os atos do procedimento e as ocorrências relevantes. 
11.8 - Constatando o atendimento das exigências previstas no Edital, o licitante será 

declarado vencedor, sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da 
licitação pela autoridade competente. 
11.9 - Após a habilitação, poderá a licitante ser desqualificada por motivo relacionado 
com a capacidade jurídica, regularidade fiscal, qualificação econômico-financeira, 
qualificação técnica e/ou inidoneidade, em razão de fatos supervenientes ou somente 
conhecidos após o julgamento. 
 
12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL) 
12.1 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor será atualizada 
automaticamente pelo sistema de pregão eletrônico. 
12.1.1. Quando houver mais de um item por lote, o sistema fará a divisão dos valores 
entre os itens de forma proporcional. Excepcionalmente, quando não for possível 
matematicamente a divisão dos valores de forma proporcional, deverá o fornecedor 



SERVIÇO AUTÔNOMODE ÁGUA E ESGOTO 
Rua José Maia01 – Vila Isa 

Sabinópolis-MG CEP: 39750-000 

E-Mail comprassaaesab@gmail.com. 

CNPJ: 21.072.657/0001-34 

 

 

atualizar sua proposta no prazo máximo de 02 (duas) horas, ou, em outro prazo 
determinado pelo Pregoeiro. 
12.1.2. O Pregoeiro poderá também liberar a atualização de proposta manual 
diretamente na plataforma para que o fornecedor faça o preenchimento do(s) valor(es) 
do(s) item(s) do(s) lote(s) livremente caso entenda necessário. 
12.2. Deverá, contudo, o licitante vencedor, encaminhar por e-

mail(comprassaesab@gmail.com) a indicação do banco, número da conta e agência, 
para fins de pagamento, isso no prazo de 24 (vinte e quatro horas);  
 
13 - DO RECURSO 

 
 
 
 
 
 
13.2 - A falta de manifestação imediata e motivada da intenção de interpor recurso, no 
momento da sessão pública deste Pregão, implica decadência desse direito, ficando o 
Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto à LICITANTE VENCEDORA.  
13.3 - Havendo quem se manifeste, caberá ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a 

existência de motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o 
recurso, fundamentadamente. 
13.3.1 - Nesse momento o Pregoeiro não adentrará no mérito recursal, mas apenas 
verificará as condições de admissibilidade do recurso.  
13.3.2 - A falta de apresentação das razões de recurso, em campo próprio do sistema, 
também importará a decadência do direito de recurso e, via de consequência, a 
adjudicação do objeto da licitação à LICITANTE VENCEDORA.  
13.4 - A recorrente que tiver sua intenção de recurso aceita deverá registrar as razões 

do recurso, em campo próprio do sistema, no prazo de 03 (três) dias úteis, ficando as 
demais LICITANTES, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazões, também via 
sistema, em igual prazo, que começará a correr do término do prazo da recorrente, 
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa dos seus 
interesses.  
13.5 - O acolhimento do recurso importará na invalidação apenas dos atos insuscetíveis 

de aproveitamento. 
 
14 – DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 
14.1 - O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, pro ato da 

autoridade competente caso não haja interposição de recurso, ou após a regular 

decisão dos recursos apresentados. 

14.2-Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade 

competente homologará o procedimento licitatório. 

 
15 – DAS CONDIÇÕES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO  
15.1 - Findo o processo licitatório, a empresa vencedora será convocada via sistema 
eletrônico e e-mail a assinar o Contrato, que obedecerá ao modelo anexo, no prazo de 5 
(cinco) dias úteis contados da convocação emitida pelo Setor, sob pena de decair do 
direito à contratação. 

13.1 – O Pregoeiro declarará o vencedor e, depois de decorrida a fase de 

regularização fiscal de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade 
cooperativa, se for o caso, concederá o prazo de no mínimo (30) trinta minutos, para 

que qualquer licitante manifeste a intenção de recorrer em campo próprio do sistema. 
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15.2 - O subitem acima deverá ser desconsiderado caso seja outra a decisão da 
autoridade competente que não a homologação do processo licitatório ou outra for sua 
decisão. 
15.3 - Caso a licitante vencedora não atenda ao prazo previsto no item 15.1, ensejará a 

aplicação das sanções estabelecidas no item sanções administrativas deste 
instrumento, reservando-se o CONTRATANTE, o direito de convocar as licitantes 

remanescentes, na ordem de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas mesmas 
condições propostas pela primeira classificada, inclusive quanto ao preço, ou revogar a 
licitação, independentemente das sanções previstas para a licitante vencedora neste 
instrumento. 
 
16 –VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO 
16. – a Ata de Registro de Preço decorrente deste edital possuirá prazo e regras 
conforme especificado na minuta contratual. 
16.3 - Se a empresa vencedora deixar de executar os serviços dentro das 
especificações estabelecidas, será responsável pela imediata substituição ou 
regularização do serviço rejeitado e o tempo despendido poderá ser computado para 
aplicação das penalidades previstas neste instrumento. 
 
17 - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
17.1 - Além das obrigações legais, regulamentares e das demais constantes deste 
instrumento e seus anexos (TERMO DE REFERENCIA E MINUTA DO CONTRATO), 
obriga-se, ainda, a empresa vencedora a: 
 

17.1.1 - E-MAIL INSTITUCIONAL: É dever empresa vencedora/contratada manter 
durante o período de vigência do contrato/serviço, e-mail institucional, oficial, 
atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos oficiais com o 
CONTRATANTE, para realização de contratos, adendos, renovações, notificações, 

ofícios e todos demais atos administrativos. 
 

17.1.2 - Assinar a Ata de Registro de Preços no prazo estabelecido no item DAS 
CONDIÇÕES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS. 
17.1.3 - Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, 

prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota 
fiscal. 
17.1.3.1 -Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 
1990). 
17.1.3.2 - Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo 

de Referência, o objeto com avarias ou defeitos. 
17.1.3.3 - Em casos de atrasos ou deficiências para atendimento e cumprimento do 

objeto, justificar os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a 
devida comprovação. 
17.1.4 - Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 
licitação. 
17.1.4.1 - Reparar, consertar e alterar as peças da prestação de serviços, em fiel 

observância às solicitações da CONTRATANTE. 
17.1.5 - Responsabilizar-se por todos e quaisquer ônus decorrente da execução do 

contrato, especialmente os encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e 
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comerciais incidentes sobre a prestação de serviços, isentando a CONTRATANTE de 
eventual não observância das prescrições legais pertinentes.  
17.1.6 - Apresentar, a tempo e modo, assim que solicitada pela CONTRATANTE, todo e 
qualquer documento atinente à execução do contrato. 
17.1.7 - Responsabilizar-se, na forma da lei civil, por todo e qualquer dano imposto à 
CONTRATANTE, ou a terceiros, em decorrência da prestação dos serviços contratados. 
17.1.8 - Sujeitar-se à fiscalização do órgão solicitante, através de servidores por 
credenciados, ou por técnico especializado, quando for necessária a vistoria para 
comprovação da perfeita execução dos serviços e das horas trabalhadas. 
17.1.9 - Responder objetivamente por todos os danos e prejuízos causados à 

contratante, inclusive a danos causados a terceiros, aos equipamentos, decorrentes de 
falhas na execução dos serviços. 
17.1.10 - Disponibilizar para a contratante, os contatos telefônicos dos responsáveis 
técnicos pela execução dos serviços, bem como do Gerente da Empresa, para caso de 
emergência. 
17.1.11 - Registrar em formulários próprios a entrada dos equipamentos na oficina, 

observando a data de entrada, anotando os possíveis defeitos reclamados pela 
contratante. 
17.1.12 - A Contratada deverá comunicar ao CONTRATANTE, no prazo de até 24 
horas, a existência de problemas para execução dos serviços na Rua José Maia, nº 1, 
Bairro Vila Isa - Sabinópolis/Minas Gerais - CEP 39.750-000. 
17.1.13 - A Contratada deverá possuir todos os aparelhos, instalações básicas, 

materiais, utensílios, equipamentos, ferramentas necessárias para a completa 
realização dos serviços objeto do presente Termo. 
17.1.14 - A Contratada deverá executar os serviços conforme as necessidades da 
Contratante, mediante autorização prévia da diretoria Operacional. 
17.1.15 - Dependendo da urgência dos serviços, a CONTRATADA deverá trabalhar final 
de semana e feriados de forma a atender o prazo estipulado, sem custos adicionais a 
CONTRATANTE. 
17.1.16 - A CONTRATANTE poderá rejeitar, em qualquer hipótese, o serviço realizado 

pela CONTRATADA, devendo a CONTRATADA refazer os serviços até que se atendam 
as exigências feitas pela CONTRATANTE e sem custos adicionais. 
17.1.17 - Em tudo agir segundo as diretrizes da Administração. 
17.1.18 - Em consonância com as melhores práticas sustentáveis, o SAAE incentiva a 

contratação de empresas que atendam aos seguintes critérios:  
a) Embalagens: Priorizar o fornecimento de produtos em embalagens retornáveis, 

biodegradáveis ou que utilizem materiais reciclados, sempre que possível.  
b) Logística reversa: Apresentar proposta de logística reversa para embalagens ou 

produtos químicos que requerem descarte especial, conforme legislação 
ambiental vigente.  

c) Certificações: A empresa fornecedora deve apresentar certificações que 
demonstrem sua responsabilidade ambiental, como ISO 14001 ou outras 
certificações reconhecidas. 

 
18 – DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO 
18.1 - Encerrado o procedimento licitatório, o representante legal da empresa cuja 

proposta foi declarada vencedora será convocado via sistema eletrônico e e-mail para 
firmar/assinar a ata de registro de preço ou instrumento equivalente, conforme minuta 
ANEXO (II), no prazo de 5 (cinco) dias úteis contados da convocação emitida pelo Setor 
Responsável, sob pena de decair do direito à contratação. 
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18.1.1 - Caso o adjudicatário não apresente situação regular no ato de assinatura do 
contrato ou recuse-se a assiná-lo, serão convocados os licitantes remanescentes, 
observada a ordem de classificação para celebrar o contrato. 
18.2 - O contrato celebrado poderá ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos 

Art. 137 a 139 da Lei 14.133/21. 
 
19 – DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 
19.1 - O regime jurídico desta contratação confere ao contratante as prerrogativas do 

Art. 104 da Lei n° 14.133/21.  
19.2 - Constituem obrigações do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei 

n.º 14.133/21, as especificadas no Edital. 
19.3 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar os serviços do objeto deste Contrato;  
19.4 - Emitir as ordens de serviços à empresa vencedora, de acordo com as 
necessidades, respeitando os prazos para atendimentos; 
19.5 - Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo 
licitante vencedor;  
19.6 - Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no Instrumento Contratual;  
19.7 - Cumprir com as demais obrigações constantes no Edital e outras previstas no 

Contrato. 
 
20 – DA FISCALIZAÇÃO 
20.1–A execução dos serviços e o cumprimento do disposto neste instrumento serão 
fiscalizados pelo CONTRATANTE, por intermédio da(o) chefe do setor requisitante, que 
acompanhará a entrega do produto/prestação do serviço, de acordo com o determinado, 
controlando os prazos estabelecidos para entrega do mesmo e apresentação de fatura, 
notificando à empresa vencedora a respeito de quaisquer reclamações ou solicitações 
havidas. 
20.2 - Resguardada a disposição do subitem precedente, a fiscalização representará o 
CONTRATANTE e terá as seguintes atribuições: 

a) Definir o objeto desta licitação, caracterizado por especificações e referências 
necessárias ao perfeito entendimento pelos licitantes; 
b) Acompanhar os serviços, verificando a sua conformidade com as 
especificações estabelecidas;  
c) Agir e decidir em nome do SAAE de Sabinópolis/MG inclusive, para rejeitar 
o(s) serviços(s) fornecidos(s) em desacordo com as especificações exigidas; 
d) Comunicar oficialmente à CONTRATADA quanto à rejeição do(s) serviços(s); 

e) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente após a verificação da perfeita 
compatibilidade entre os serviços prestados ao que foi solicitado; 
f) Exigir da CONTRATADA o cumprimento rigoroso das obrigações assumidas; 
g) Transmitir ordens e instruções, verbais ou escritas, à CONTRATADA, no 

tocante ao fiel cumprimento do disposto neste instrumento; 
h) Solicitar a aplicação, nos termos deste instrumento, de multa(s) à 
CONTRATADA; 
i) Instruir o(s) recurso(s) da CONTRATADA no tocante ao pedido de 

cancelamento de multa(s), quando essa discordar do SAAE de Sabinópolis/MG; 
j) No exercício de suas atribuições fica assegurado à FISCALIZAÇÃO, sem 
restrições de qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de 
informações relacionados com o objeto deste instrumento, pelos mesmos 
julgados necessários; 
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21. DO PAGAMENTO 
 
21.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento será efetuado até 
o 30º (trigésimo) dia, à CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentação 

da Nota Fiscal correspondente, com a aceitação e atesto do responsável pelo 
recebimento do mesmo, observando-se ainda a ordem cronológica de pagamentos, nos 
termos do art. 141 da Lei nº 14.133/21. 
21.1.1 - A Nota Fiscal correspondente deverá ser entregue pela CONTRATADA 

diretamente ao responsável pela fiscalização que somente atestará a realização dos 
serviços e liberará a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela 
CONTRATADA, todas as condições pactuadas. 
21.1.2 - A contagem para o 30º (trigésimo) dia, previsto no caput, só iniciar-se-á após o 

recebimento do produto, atestado pelo responsável destinado do SAAE de 
Sabinópolis/MG. 
10.1.3 - Para execução do pagamento, CONTRATADA deverá fazer constar na Nota 
Fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legível, em nome do SAAE de 
Sabinópolis/MG, informando o número de sua conta corrente e agência Bancária, bem 
como o número da Ordem de Compra. 
21.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstâncias que impeçam a liquidação da 
despesa, aquela será devolvida à CONTRATADA e o pagamento ficará pendente até 

que o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para 
pagamento iniciar-se-á após a regularização da situação ou reapresentação do 
documento fiscal, não acarretando quaisquer ônus ao SAAE de Sabinópolis/MG. 
21.2 - A critério da Administração poderão ser descontados dos pagamentos devidos, 

os valores para cobrir despesas com multas, indenizações a terceiros ou outras de 
responsabilidade da CONTRATADA.  
21.3 – O SAAE de Sabinópolis/MG poderá sustar todo e qualquer pagamento do preço 
ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas 

uma ou mais das hipóteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a 
qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado: 
a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinações exaradas pelo órgão 
fiscalizador do SAAE de Sabinópolis. 
b) Não cumprimento de obrigação assumida, hipótese em que o pagamento ficará retido 
até que a CONTRATADA atenda à cláusula infringida. 
c) A CONTRATADA retarde indevidamente a entrega do produto ou paralise os 
mesmos por prazo que venha a prejudicar as atividades do SAAE de Sabinópolis. 
d) Débito da CONTRATADA para com o SAAE de Sabinópolis quer proveniente da 
execução deste instrumento, quer de obrigações de outros contratos. 
e) Em qualquer das hipóteses previstas nos parágrafos acima, ou de infração as demais 
cláusulas e obrigações estabelecidas neste instrumento. 
21.4 - Respeitadas as condições previstas neste instrumento, no caso de eventual 
atraso no pagamento por culpa do SAAE de Sabinópolis, os valores devidos serão 
acrescidos de encargos financeiros de acordo com o índice de variação do INPC/IBGE 
do mês anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro índice que venha lhe 
substituir, desde que a CONTRATADA não tenha concorrido de alguma forma para o 
atraso. 
21.5 - A despesa decorrente desta licitação correrá por conta das seguintes dotações: 
 

05.01.01 04.122.0023.2091 3.3.90.30.00 FICHA: 659 
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NOTA 1: O encaminhamento da nota fiscal para pagamento poderá ser feito 
através do envio dos documentos para o e-mail: comprassaaesab@gmail.com 

 

22 - SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
22.1 - Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas previstas nesta 

Lei as seguintes sanções: 

I - advertência; 

II - multa; 

III - impedimento de licitar e contratar; 

IV - declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

§ 1º Na aplicação das sanções serão considerados: 

I - a natureza e a gravidade da infração cometida; 

II - as peculiaridades do caso concreto; 

III - as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

IV - os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

V - a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas 

e orientações dos órgãos de controle. 

22.2 - As penalidades acima relacionadas não são exaustivas, mas sim exemplificativas, 

podendo outras ocorrências ser analisadas e ter aplicação por analogia e de acordo 

com a Lei nº 14.133/21. 

22.3 - As sanções aqui previstas são independentes entre si, podendo ser aplicadas 

isoladas ou cumulativamente, sem prejuízo de outras medidas cabíveis 

 
23 - PRAZO DE VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO 
23.1- O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 1 (um) ano e poderá ser 

prorrogado, por igual período, desde que comprovado o preço vantajoso observado o 
disposto no art. 84 da Lei nº 14.133, de 2021. 
23.2.2 - O pedido de prorrogação de prazo para realização dos serviços somente será 
conhecido pelo CONTRATANTE caso o mesmo seja devidamente fundamentado e 
entregue no Setor de Licitação, antes de expirar o prazo inicialmente estabelecido. 
 
24 – DO REAJUSTAMENTO 
24.1 - Conforme as normas financeiras vigentes, não haverá reajustamento de preços, 
no prazo inferior a 01 (um) ano. 
 
25 – DA AMPLIAÇÃO E /OU REDUÇÃO 
25.1 - Poderá ser solicitados acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro 
de Preços, o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei nº 14.133/21. 
 
26 – DO CANCELAMENTO DO REGISTRO 
26.1 - O fornecedor terá seu registro cancelado quando: 
26.1.1 - Descumprir as condições da ata de Registro de Preços; 
26.1.2 - Não retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo 
estabelecido pela Administração, sem justificativa aceitável; 

mailto:comprassaaesab@gmail.com
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26.1.3 - Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese de este se tornar 
superior àqueles praticados no mercado e estiverem presentes razões de interesse 
público. 
26.1.3.1 - O cancelamento do Registro, nas hipóteses previstas, assegurados o 

contraditório e a ampla defesa, serão formalizados por despacho da autoridade 
competente do Órgão Gerenciador. 
26.1.3.2 - O fornecedor poderá solicitar o cancelamento do seu Registro de Preço na 
ocorrência de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execução 
contratual, decorrentes de caso fortuito ou de força maior devidamente comprovado. 
 
27 - DISPOSIÇÕES GERAIS 
27.1 – Homologada a licitação o adjudicatário receberá autorização de fornecimento ou 

instrumento equivalente. 
27.2 – Caso o adjudicatário não preste o serviço ou forneça o(s) bem(s), objeto do 

certame, de acordo com a sua proposta, serão convocados os licitantes remanescentes, 
observada à ordem de classificação, para execução do serviço. 
27.3 - É facultado o PREGOEIRO ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer 
fase do julgamento promover diligência destinada a esclarecer ou complementar a 
instrução do processo e a aferição do ofertado, bem como solicitar a órgãos 
competentes a elaboração de pareceres técnicos destinados a fundamentar as 
decisões. 
27.4 – Qualquer solicitação de prorrogação de prazo para execução dos serviços, 

decorrentes desta licitação, somente será analisada se apresentada antes do decurso 
do prazo para tal e devidamente fundamentada. 
27.5 – Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatário em prestar os 
serviços, dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total 
da obrigação assumida, sujeitando-o às penalidades legalmente estabelecidas 
27.6 – Na hipótese acima referida será convocado novo adjudicatário, observada a 

ordem de classificação nesta licitação. 
27.7 – Constituem motivos para rescisão do contrato ou instrumento equivalente, todos 

aqueles listados pela Lei 14.133/21, nos artigos 137 a 139. 
27.8 – A AUTORIDADE COMPETENTE poderá nas mesmas condições contratuais, 

realizar acréscimos ou supressões de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial 
atualizado do contrato, conforme estabelecido no art. 125. 
27.9 – Será dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais 
como dos documentos de habilitação apresentados na sessão. 
27.10 -A contratação dos itens requisitados para cada evento deverá ser precedida da 
requisição específica não ficando necessariamente obrigado o CONTRATANTE a 

contratar todos os itens constantes no contrato, devendo o mesmo ser fornecido de 
forma fracionada ao mesmo. 
27.11 - É vedado à contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem 
autorização expressa da Administração. 
27.12 - A presente Licitação somente poderá ser revogada por razões de interesse 
público, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em 
todo ou em parte, por ilegalidade de ofício ou por provocação de terceiros, mediante 
parecer escrito e devidamente comprovado. 
27.13 - O PREGOEIRO, no interesse da Administração, poderá relevar omissões 
puramente formais observadas na documentação e proposta, desde que não contrariem 
a legislação vigente e não comprometam a lisura da licitação, sendo possível a 



SERVIÇO AUTÔNOMODE ÁGUA E ESGOTO 
Rua José Maia01 – Vila Isa 

Sabinópolis-MG CEP: 39750-000 

E-Mail comprassaaesab@gmail.com. 

CNPJ: 21.072.657/0001-34 

 

 

promoção de diligência destinada a esclarecer ou a complementar a instrução do 
processo. 
27.14 – É vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela após aberta a 
sessão do pregão. 
27.15 - Informações complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a 
presente Licitação serão prestadas pelo PREGOEIRO de forma exclusiva pela 

plataforma de licitações Licitar Digital (www.licitardigital.com.br). 
27.16 - Integram o Presente Edital: 

 
a) Anexo I – Termo de Referência; 

 
b) Anexo II - Minuta da ARP; 

 
c) Anexo III - Minuta de Contrato. 

 
27.17- Interessados poderão adquirir cópia do Edital somente via download do arquivo 

através do Portal Eletrônico  http://www.licitardigital.com.br ou 
(saaesabinopolis.mg.gov.br). 
27.18 - O licitante deverá examinar detidamente as disposições contidas neste Edital e 
seus anexos, pois o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrônico 
de licitação utilizado, submete-a à aceitação incondicional de seus termos, 
independente de transcrição, bem como representa o conhecimento do objeto em 
licitação e a observância dos preceitos legais e regulamentares que a regem, não sendo 
aceita alegação de desconhecimento de qualquer pormenor. 
27.19 - No caso de eventual divergência entre o Edital de Licitação e seus anexos, 
prevalecerão as disposições do primeiro. 
27.20 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á 
o dia do início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias 
de expediente na Administração. 
27.21 - Cada licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações e 

dos documentos apresentados em qualquer fase da licitação, sendo-lhe exigível, ainda, 
em qualquer época ou oportunidade, a apresentação de outros documentos ou 
informações complementares que se fizerem necessários, a fim de completar a 
instrução do processo, conforme faculta o Art. 59, § 2º c/c art. 64 da Lei Federal nº 
14.133/21.  
27.22 - É proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo 

licitatório mediante a utilização de recursos ou de meios meramente protelatórios, 
sujeitando-se o autor às sanções legais e administrativas previstas na Lei Federal nº 
14.133/21 e no Código Penal Brasileiro. 
27.23 - O CONTRATANTE reserva a si o direito de revogar a presente licitação por 

razões de interesse público ou anulá-la, no todo ou em parte por vício ou ilegalidade, 
bem como prorrogar o prazo para recebimento das propostas e/ou sessão de lances, 
desqualificar qualquer licitante ou desclassificar qualquer proposta, caso tome 
conhecimento de fato que afete a capacidade financeira, técnica ou comercial da 
licitante, sem que isto gere direito à indenização ou ressarcimento de qualquer natureza. 
27.24 - As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse 
da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 
27.25 – O Instrumento Convocatório é parte integrante do Contrato. 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
https://saaesabinopolis.mg.gov.br/
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27.26. Informações sobre o andamento da licitação poderão ser obtidas junto à 
Comissão de Licitações, nos dias úteis, das 8h às 11h e das 13:15h às 16h ou pelo 
telefone (33) 3423-1254 e e-mail: comprassaaesab@gmail.com . Ainda, poderão ser 
acompanhadas as fases através do Portal Eletrônico http://www.licitardigital.com.br. 
 
 
 
 
Sabinópolis, 27 de março de 2026. 

 
 
 
 
 

_________________________                           _________________________ 

Joselito de Souza Barroso                             Marcelo Miranda de Oliveira 
         Diretor do SAAE                                              Pregoeiro do SAAE 
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http://www.licitardigital.com.br/


SERVIÇO AUTÔNOMODE ÁGUA E ESGOTO 
Rua José Maia01 – Vila Isa 

Sabinópolis-MG CEP: 39750-000 
E-Mail comprassaaesab@gmail.com. 

CNPJ: 21.072.657/0001-34 

 

 

Anexo I 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 009/2026 

MODALIDADE: PREGÃO ELETRÔNICO N° 006/2026 

TIPO: MENOR PREÇO POR ITEM 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. DO OBJETO 

Realização de processo licitatório para Registro de preço para contratação de 

empresa para fornecimento de materiais de escritório e papelaria para o setor 

administrativo do SAAE de Sabinópolis. 

 

2. JUSTIFICATIVA 

 

O SAAE de Sabinópolis é autarquia pública responsável direta pela captação, 

tratamento e distribuição de água potável na cidade e nos distritos, bem como a coleta e 

destinação do esgoto da cidade de Sabinópolis.  

  

Para execução das atividades fins a Autarquia conta com o apoio do Setor 

Administrativo que realiza atividades essenciais à gestão, como planejamento, controle, 

atendimento ao público, recursos humanos, contabilidade, compras, contratos entre 

outras. Para a execução contínua dessas atividades, é indispensável a disponibilidade 

regular de materiais de expediente, tais como papéis, envelopes, pastas, canetas, 

materiais de arquivo, entre outros insumos de uso cotidiano. 

 

A contratação de empresa para o fornecimento destes materiais justifica-se pela 

necessidade de garantir o funcionamento regular, eficiente e organizado do setor 

administrativo do SAAE. A aquisição planejada e formalizada assegura a reposição 

adequada e tempestiva dos materiais de consumo, a padronização dos itens utilizados, 

a melhor controle de estoque e de gastos públicos, a economicidade por meio da 

obtenção de preços mais vantajosos e a conformidade com a legislação vigente 

aplicável às contratações públicas. 

 

Assim, a contratação configura-se como solução administrativa adequada para atender 

às demandas contínuas do setor, preservando a eficiência e a legalidade da gestão 

pública e contribuindo diretamente para o suporte administrativo às operações de 

abastecimento de água e esgotamento sanitário, o cumprimento das obrigações legais, 

fiscais e administrativas da Autarquia e a melhoria da qualidade do atendimento ao 

usuário dos serviços públicos. 

 

Diante do exposto, fica evidenciada a necessidade e a conveniência da Contratação de 

empresa para fornecimento de materiais de escritório e papelaria para o Setor 
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Administrativo do SAAE de Sabinópolis, como medida essencial para garantir a 

continuidade, eficiência e regularidade das atividades administrativas da Autarquia, em 

consonância com os princípios da legalidade, eficiência e economicidade que regem a 

Administração Pública. 

 

3. DO PRAZO 

3.1. O prazo de validade da presente contratação será de 12 (dozes) meses, podendo 

ser prorrogado por igual período nos termos do art. 84 da Lei nº 14.133/21. 

 

4. DA ESPECIFICAÇÃO 

 

4.1. A descrição para o fornecimento dos itens encontra-se na tabela abaixo: 

ITEM                                                                                                                                                    Nome do Material / Serviço 
UNID. 
MED.      

QTD. 

1.  

PAPEL SULFITE A4, APLICAÇÃO: IDEAL PARA 

IMPRESSORAS A LASER, JATO DE TINTA E 
COPIADORAS. GRAMATURA PADRÃO: 75G/M², 
TAMANHO: 210 X 297M, COM CERTIFICAÇÃO: 
CERFLOR. EMBALAGEM CAIXA COM 10 
PACOTES COM 500 FOLHAS, COR: BRANCO. 
SIMILAR: CHAMEX, HP E REPORT (SUZANO). 

CX 80 

2.  

CANETA ESFEROGRÁFICA 07MM, PONTA 
FINA E MACIA, CORPO SEXTAFADO E 

TRANSLÚCIDO O QUE POSSIBILITA A 
VISIUALIZAÇÃO DO CONSUMO DE TINTA, 
PONTA EM LATÃO COM ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO PARA ESCRITA UNIFORME.  
TAMPA COM FURO ANTI-ASFIXIANTE PARA 
SEGURANÇA. MATERIAL:  PRODUZIDA EM 
POLIESTIRENO CRISTAL DURÁVEL.  TIPO DE 
TINTA:   LÍQUIDA. MEDIDAS APROXIMADAS: 
ALTURA  14 CM, DIÂMETRO  1 CM, PESO  0,1 
G. COR AZUL, EMBALAGEM: CAIXA COM 50 
UNIDADES. SIMILAR: COMPACTOR E BIC. 

CX 15 

3.  

CANETA ESFEROGRÁFICA 07MM, PONTA 
FINA E MACIA, CORPO SEXTAFADO E 

TRANSLÚCIDO O QUE POSSIBILITA A 
VISIUALIZAÇÃO DO CONSUMO DE TINTA, 
PONTA EM LATÃO COM ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO PARA ESCRITA UNIFORME.  
TAMPA COM FURO ANTI-ASFIXIANTE PARA 
SEGURANÇA. MATERIAL:  PRODUZIDA EM 
POLIESTIRENO CRISTAL DURÁVEL.  TIPO DE 
TINTA:   LÍQUIDA.   MEDIDAS APROXIMADAS: 
ALTURA  14 CM, DIÂMETRO  1 CM, PESO  0,1 
G. COR VERMELHA, EMBALAGEM: CAIXA 

CX 15 

https://www.google.com/search?q=Chamex&oq=PAPEL+SULFITE+A4&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyDwgAEEUYORiDARixAxiABDIHCAEQABiABDIHCAIQABiABDIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCDEzNzlqMGo3qAIIsAIB8QUt9CvpNBO8d_EFLfQr6TQTvHc&sourceid=chrome&ie=UTF-8&ved=2ahUKEwj1y-nw0quSAxVAK7kGHZrbKkAQgK4QegYIAQgDEAI
https://www.google.com/search?q=HP&oq=PAPEL+SULFITE+A4&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyDwgAEEUYORiDARixAxiABDIHCAEQABiABDIHCAIQABiABDIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCDEzNzlqMGo3qAIIsAIB8QUt9CvpNBO8d_EFLfQr6TQTvHc&sourceid=chrome&ie=UTF-8&ved=2ahUKEwj1y-nw0quSAxVAK7kGHZrbKkAQgK4QegYIAQgDEAQ
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COM 50 UNIDADES. SIMILAR: COMPACTOR E 
BIC. 

4.  

BORRACHA ESCOLAR COM CAPA, MACIA, 

NÃO MANCHA.  FORMULAÇÃO DE ALTA 
QUALIDADE, EXCELENTE DESEMPENHO AO 
APAGAR E ATÓXICA. CAPA PROTETORA 
ERGONÔMICA, MAIOR CONFORTO NO USO E 
PROTEÇÃO CONTRA SUJEIRA. FORMATO 
RETANGULAR. FABRICADO COM BORRACHA.  
É ISENTO DE PVC. DIMENSÕES 
APROXIMADAS:  1,4CM X 2,95CM X 4,2CM. 
EMBALAGEM: CAIXA COM 24 UNIDADES. 
COR: BRANCA. SIMILAR:  FABER-CASTELL E 
CIS. 

CX 02 

5.  

CAIXA DE ARQUIVO MORTO EM POLIONDAS, 

MATERIAL: PLÁSTICO POLIONDA 
(CORRUGADO), INCLUI ÁREAS PARA 
ETIQUETAGEM/IDENTIFICAÇÃO, TAMANHO 
OFÍCIO, COM TAMPA, ALTA RESISTÊNCIA. 
DIMENSÕES APROXIMADAS: 400 X 305 X 185. 
EMBALAGEM: KIT COM 50 UNIDADES.  COR 
AZUL. SIMILAR: ALAPLAST E POLIBRAS. 

KIT 20 

6.  

CLIPS CROMADO AÇO GALVANIZADO 
TAMANHO: 2/0.  RESISTENTE A OXIDAÇÃO. 

QUALIDADE SUPERIOR. FLEXÍVEL E 
RESISTENTE (NÃO QUEBRA FÁCIL). SEM 
REBARBAS. ALTA DURABILIDADE. MATERIAL: 
AÇO.  É RESISTENTE À CORROSÃO.  100 
UNIDADES POR EMBALAGEM. CAIXA COM 
500G. SIMILAR: ACC E TOP. 

CX 70 

7.  

CLIPS CROMADO AÇO GALVANIZADO 
TAMANHO: 3/0.   RESISTENTE A OXIDAÇÃO. 

QUALIDADE SUPERIOR. FLEXÍVEL E 
RESISTENTE (NÃO QUEBRA FÁCIL). SEM 
REBARBAS. ALTA DURABILIDADE. MATERIAL: 
AÇO.  É RESISTENTE À CORROSÃO.  50 
UNIDADES POR EMBALAGEM. CAIXA COM 
500G. SIMILAR: ACC E TOP. 

CX 70 

8.  

CLIPS CROMADO AÇO GALVANIZADO 
TAMANHO: 4/0.   RESISTENTE A OXIDAÇÃO. 
QUALIDADE SUPERIOR. FLEXÍVEL E 
RESISTENTE (NÃO QUEBRA FÁCIL). SEM 
REBARBAS. ALTA DURABILIDADE. MATERIAL: 
AÇO.  É RESISTENTE À CORROSÃO. 367 
UNIDADES POR EMBALAGEM. CAIXA COM 
500G. SIMILAR: ACC E TOP. 

CX 50 

9.  
CLIPS CROMADO AÇO GALVANIZADO 
TAMANHO: 6/0.   RESISTENTE A OXIDAÇÃO. 

CX 50 
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QUALIDADE SUPERIOR. FLEXÍVEL E 
RESISTENTE (NÃO QUEBRA FÁCIL). SEM 
REBARBAS. ALTA DURABILIDADE. MATERIAL: 
AÇO.  É RESISTENTE À CORROSÃO.  212 
UNIDADES POR EMBALAGEM. CAIXA COM 
500G. SIMILAR: ACC E TOP. 

10.  

GRAMPO PARA GRAMPEADOR, TAMANHO 
26/06 GALVANIZADOS.  GRAMPOS DE ALTA 

QUALIDADE E RESISTENTES. MATERIAL:  AÇO 
GALVANIZADO. COR PRATA. EMBALAGEM: 
CAIXA COM 5.000 UNIDADES. SIMILAR: CIS E 
JOCAR OFFICE (LEONORA). 

CX 70 

11.  

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 
PROFISSIONAL PARA ATÉ 240 FOLHAS 
GRANDE, TAMANHO 23/24 GALVANIZADOS.    

GRAMPOS DE ALTA QUALIDADE E 
RESISTENTES. MATERIAL:  AÇO 
GALVANIZADO. COR PRATA.  EMBALAGEM: 
CAIXA COM 1.000 UNIDADES. SIMILAR: ACC E 
BACCHI. 

CX 50 

12.  

GRAMPEADOR PROFISSIONAL, TAMANHO DOS 
GRAMPOS: 26/06, CAPACIDADE PARA 50 
FOLHAS, CAPACIDADE DE GRAMPOS: 130, 
TAMANHO MÉDIO, COM BASE 
ANTIDERRAPANTE. COR PRETO. SIMILAR:  
JOCAR OFFICE (LEONORA) E CIS. 

UN 35 

13.  

GRAMPEADOR PROFISSIONAL PARA ATÉ 240 
FOLHAS GRANDE, TAMANHO DOS 
GRAMPOS: 23/24, PRODUZIDO COM CORPO 

EM METAL COM PINTURA ELETROSTÁTICA, 
BASE EM RESINA TERMOPLÁSTICA, 
MATERIAL RESISTENTE, SISTEMA DE 
ABASTECIMENTO TRASEIRO. DIMENSÕES 
APROXIMADAS DO PRODUTO: 287 X 90 X 245 
MM. COR CINZA. SIMILAR:  GRAMP LINE E 
JOCAR OFFICE. 

UN 05 

14.  

PASTA POLIONDAS COM ELASTICO 04CM.  

POSSUI ABAS INTERNAS PARA SEGURAR A 
FOLHA E DOIS ELÁSTICOS COM PLÁSTICO NA 
PONTA PARA FECHAMENTO DA PASTA. COM 
LEVE TEXTURA EM FORMA DE LISTRAS.  
MATERIAL: POLIPROPILENO. FECHAMENTO 
COM ELÁSTICO. VALIDADE INDETERMINADA. 
TAMANHO OFÍCIO.  TAMANHO DAS FOLHAS: 
A4. TIPO DE FICHÁRIO: PASTA. COM ANÉIS: 

NÃO.  COM CAPAS SEPARADAS: NÃO.   
MATERIAL: PVC.  MATERIAL RESISTENTE. 
DIMENSÕES APROXIMADAS (COMPRIMENTO 

KIT 20 
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X LARGURA X ESPESSURA):  38 CM X 27 CM X 
4 CM. EMBALAGEM: KIT COM 10 UNIDADES. 
COR AZUL ESCURO.  SIMILAR: POLIBRAS E 
GOLDEN KRAFT. 

15.  

PASTA POLIONDAS COM ELASTICO 06CM.   
POSSUI ABAS INTERNAS PARA SEGURAR A 
FOLHA E DOIS ELÁSTICOS COM PLÁSTICO NA 
PONTA PARA FECHAMENTO DA PASTA. COM 
LEVE TEXTURA EM FORMA DE LISTRAS.  
MATERIAL: POLIPROPILENO. FECHAMENTO 
COM ELÁSTICO. VALIDADE INDETERMINADA. 
TAMANHO OFÍCIO.  TAMANHO DAS FOLHAS: 
A4. TIPO DE FICHÁRIO: PASTA. COM ANÉIS: 
NÃO.  COM CAPAS SEPARADAS: NÃO.  
MATERIAL: PVC.  MATERIAL RESISTENTE. 
DIMENSÕES APROXIMADAS (COMPRIMENTO 
X LARGURA X ESPESSURA):  33 CM X 26 CM X 
6 CM.  EMBALAGEM: KIT COM 10 UNIDADES. 
COR AZUL ESCURO. SIMILAR: POLIBRAS E 
GOLDEN KRAFT. 

KIT 10 

16.  

RÉGUA PLÁSTICA TRANSPARENTE, 
TAMANHO DE ESCALA: 30CM.  RÉGUA DE 
ACRILICO SEM REBAIXO, CORTE DAS 
ARESTAS RETA E CANTOS ARREDONDADOS, 
GRAVAÇÃO DA ESCALA POR REBAIXO À 
LASER.  ALTA RESISTÊNCIA. ALTURA 
APROXIMADA: 05CM, LARGURA: 30CM, 
DIMENSÕES APROXIMADAS DO PRODUTO:  
20 X 30 X 5 CM, PESO: 50 G.  MEDIDAS: 31 X 
3,5 CM.  FABRICADO EM ACRILICO 3MM. COR:  
CRISTAL TRANSPARENTE.  SIMILAR:  FENIX E 
ACRIMET. 

UN 50 

17.  

RÉGUA PLÁSTICA TRANSPARENTE, 
TAMANHO DE ESCALA: 50CM.  RÉGUA DE 

ACRILICO SEM REBAIXO, CORTE DAS 
ARESTAS RETA E CANTOS ARREDONDADOS, 
GRAVAÇÃO DA ESCALA POR REBAIXO À 
LASER.  ALTA RESISTÊNCIA. ALTURA 
APROXIMADA: 05CM, LARGURA: 50CM, 
DIMENSÕES APROXIMADAS DO PRODUTO:  
20 X 50 X 5 CM, PESO: 50 G.  MEDIDAS: 51 X 
3,5 CM.  FABRICADO EM ACRILICO 3MM. COR:  
CRISTAL TRANSPARENTE. SIMILAR:  FENIX E 
ACRIMET. 

UN 50 

18.  

LÁPIS PRETO GRADUAÇÃO 2 / HB (B). 100% 
DE MADEIRA REFLORESTADA, MADEIRA 
MACIA QUE GARANTE EXCELENTE 
APONTABILIDADE. PONTA MAX RESISTENTE: 

CX 03 
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FÓRMULA COM EXCLUSIVAS 
MICROPARTÍCULAS ATIVAS QUE GARANTE A 
MAIS ALTA RESISTÊNCIA, MACIEZ E 
APAGABILIDADE. TÉCNICA SEKURAL: 
EXCLUSIVO PROCESSO DE COLAGEM DO 
GRAFITE NA MADEIRA, PROPORCIONANDO 
MAIOR RESISTÊNCIA À QUEBRA. 
CERTIFICADO INMETRO E CERTIFICADO FSC 
(MANEJO FLORESTAL RESPONSÁVEL), 
FORMATO DO LÁPIS: REDONDO. 
EMBALAGEM: CAIXA COM 144 UNIDADES. 
SIMILAR: FABER-CASTELL E BIC. 

19.  

CORRETIVO LÍQUIDO A BASE DE ÁGUA, NÃO 
TÓXICO, ECOLÓGICO E SUSTENTÁVEL.  
SECAGEM RÁPIDA.  COBERTURA UNIFORME 
E BRANCA. EMBALAGEM: CAIXA COM 12 
UNIDADES DE 18ML. SIMILAR: BIC E FABER-
CASTELL. 

CX 12 

20.  

CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE, 
COR AMARELA. NÃO MANCHA O OUTRO 
LADO DA FOLHA.  TINTA 
SUPERFLUORESCENTE.  TINTA GEL: A PONTA 
NÃO SECA.  SUPERMACIO. TIPO DE 
MATERIAL:  PLÁSTICO.  TIPO DE PONTA:  
REDONDO.  ESPESSURA DA LINHA:  0.5MM.  
EMBALAGEM: CAIXA COM 12 UNIDADES.  
SIMILAR:  FABER-CASTELL E BIC. 

CX 10 

21.  

CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE, 
COR VERDE. NÃO MANCHA O OUTRO LADO 
DA FOLHA.  TINTA SUPERFLUORESCENTE.  
TINTA GEL: A PONTA NÃO SECA.  
SUPERMACIO. TIPO DE MATERIAL:  
PLÁSTICO.  TIPO DE PONTA:  REDONDO.  
ESPESSURA DA LINHA:  0.5MM.   
EMBALAGEM: CAIXA COM 12 UNIDADES. 
SIMILAR:  FABER-CASTELL E BIC. 

CX 10 

22.  

CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE, 
COR LARANJA.  NÃO MANCHA O OUTRO 

LADO DA FOLHA.  TINTA 
SUPERFLUORESCENTE.  TINTA GEL: A PONTA 
NÃO SECA.  SUPERMACIO. TIPO DE 
MATERIAL:  PLÁSTICO.  TIPO DE PONTA:  
REDONDO.  ESPESSURA DA LINHA:  0.5MM.  
EMBALAGEM: CAIXA COM 12 UNIDADES. 
SIMILAR:  FABER-CASTELL E BIC. 

CX 10 

23.  

PINCEL ATÔMICO, PONTA DE POLIÉSTER 
4.0MM, ESCRITA 1.8MM, TINTA A BASE DE 

ÁGUA. NÃO RECARREGÁVEL.  TRAÇOS 
CX 10 
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FIRMES E PRECISOS, INDICADO PARA USO 
EM PAPEL, CARTOLINA, PLÁSTICO, MADEIRA, 
METAL, VIDRO E BORRACHA.  POSSUI TINTA 
DE LONGA DURAÇÃO, CORES NÍTIDAS E 
SECAGEM RÁPIDA.  TIPO DE PONTA: 
REDONDA. MATERIAIS: PLÁSTICO.  TIPO DE 
CANETA: HIDROGRÁFICA. EMBALAGEM: 
CAIXA COM 12 UNIDADES. COR AZUL. 
SIMILAR: PILOT E COMPACTOR. 

24.  

PINCEL ATÔMICO, PONTA DE POLIÉSTER 
4.0MM, ESCRITA 1.8MM, TINTA A BASE DE 
ÁGUA. NÃO RECARREGÁVEL.  TRAÇOS 
FIRMES E PRECISOS, INDICADO PARA USO 
EM PAPEL, CARTOLINA, PLÁSTICO, MADEIRA, 
METAL, VIDRO E BORRACHA.  POSSUI TINTA 
DE LONGA DURAÇÃO, CORES NÍTIDAS E 
SECAGEM RÁPIDA.  TIPO DE PONTA: 
REDONDA. MATERIAIS: PLÁSTICO.  TIPO DE 
CANETA: HIDROGRÁFICA. EMBALAGEM: 
CAIXA COM 12 UNIDADES. COR PRETO. 
SIMILAR: PILOT E BIC. 

CX 10 

25.  

PINCEL ATÔMICO, PONTA DE POLIÉSTER 
4.0MM, ESCRITA 1.8MM, TINTA A BASE DE 

ÁGUA. NÃO RECARREGÁVEL.  TRAÇOS 
FIRMES E PRECISOS, INDICADO PARA USO 
EM PAPEL, CARTOLINA, PLÁSTICO, MADEIRA, 
METAL, VIDRO E BORRACHA.  POSSUI TINTA 
DE LONGA DURAÇÃO, CORES NÍTIDAS E 
SECAGEM RÁPIDA.  TIPO DE PONTA: 
REDONDA. MATERIAIS: PLÁSTICO.  TIPO DE 
CANETA: HIDROGRÁFICA. EMBALAGEM: 
CAIXA COM 12 UNIDADES. COR VERMELHO. 
SIMILAR: PILOT E BIC. 

CX 10 

26.  

ALMOFADA PARA CARIMBO, TAMANHO: Nº 3. 

MATERIAL DA CAIXA: PLÁSTICO RECICLADO. 
MATERIAL ALMOFADA: ESPONJA 
ABSORVENTE REVESTIDA DE TECIDO. 
FORMATO: RETANGULAR. TIPO: ENTINTADA. 
DIMENSÕES APROXIMADAS: COMPRIMENTO 
120MM. LARGURA 90MM.  COR AZUL. 
SIMILAR: PILOT E CARBRINK. 

UN 05 

27.  

ALMOFADA PARA CARIMBO, TAMANHO: Nº 3. 

MATERIAL DA CAIXA: PLÁSTICO RECICLADO. 
MATERIAL ALMOFADA: ESPONJA 
ABSORVENTE REVESTIDA DE TECIDO. 
FORMATO: RETANGULAR. TIPO: ENTINTADA. 
DIMENSÕES APROXIMADAS: COMPRIMENTO 
120MM. LARGURA 90MM.  COR PRETO. 

UN 05 
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SIMILAR: PILOT E CARBRINK. 

28.  

ALMOFADA PARA CARIMBO, TAMANHO: Nº 3. 

MATERIAL DA CAIXA: PLÁSTICO RECICLADO. 
MATERIAL ALMOFADA: ESPONJA 
ABSORVENTE REVESTIDA DE TECIDO. 
FORMATO: RETANGULAR. TIPO: ENTINTADA. 
DIMENSÕES APROXIMADAS: COMPRIMENTO 
120MM. LARGURA 90MM.  COR VERMELHO. 
SIMILAR: PILOT E CARBRINK. 

UN 05 

29.  

ENVELOPE SACO KRAFT, TAMANHO (C X L): 
229 X 324, MODELO: OFÍCIO A4.  

GRAMATURA:  75G A 80G/M². FORMATO: 
SACO. TIPO DE MATERIAL: PAPEL. 
FECHAMENTO: ENGOMADO. EMBALAGEM: 
CAIXA COM 100 UNIDADES. COR PARDO. 
SIMILAR: ROMITEC E SCRITY. 

CX 50 

30.  

ENVELOPE SACO KRAFT, TAMANHO (C X L): 
250 X 353, TAMANHO DO PAPAEL: A4. 
GRAMATURA:  75G A 80G/M². FORMATO: 
SACO. TIPO DE MATERIAL: PAPEL. 
FECHAMENTO: ENGOMADO.  EMBALAGEM: 
CAIXA COM 250 UNIDADES. COR PARDO. 
SIMILAR: ROMITEC E SCRITY. 

CX 20 

31.  

PERFURADOR DE PAPEL, 02 FUROS, 
CAPACIDADE PARA PERFURA 30 FOLHAS, DE 
MESA, CORPO DE METAL. BASE 
ANTIDESLIZANTE, RESISTENTE. COM 
BANDEJA DE FRAGMENTOS. TAMANHO DA 
PERFURAÇÃO 6MM. SIMILAR: JOCAR OFFICE 
(LEONORA) E TILIBRA. 

UN 05 

32.  

PERFURADOR DE PAPEL, 02 FUROS, 
CAPACIDADE PARA PERFURAR 60 FOLHAS, 
DE MESA, DE FERRO FUNDIDO. DIMENSÕES: 
115 X 165 X 180MM. DISTÂNCIA ENTRE OS 
FUROS 80MM, DISTÂNCIA DE MARGEM: 8MM, 
TAMANHO DA PERFURAÇÃO 6MM.  PINOS: 
AÇO TREFILADO, TEMPERADO E ZINCADO. 
COR CINZA CLARO. PESO APROXIMADO: 
1,9KG. SIMILAR: CAVIA E CARBEX 2002. 

UN 03 

33.  

CALCULADORA DE MESA (GRANDE E 
ELETRÔNICA), QUANTIDADE DE DÍGITOS: 12.  
TAMANHO MÍNIMO DA CALCULADORA: 17,5 X 
12,5 X 1,5 CM. ALTURA MÍNIMA DO VISOR 
(DISPLAY) COM INCLINAÇÃO MÍNIMA: 2,5 CM. 
TAMANHO MÍNIMO DO VISOR: 8 CM. DISPLAY 
GRANDE, 02 FONTES DE ENERGIA: SOLAR E 
BATERIA. AUTO-DESLIGA. COR: BRANCA.  

UN 50 
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SIMILAR:  MOURE JAR E ELGIN. 

34.  

PRANCHETA ACRÍLICA OFÍCIO, TAMANHO A4, 
DE MATERIAL RESISTENTE, CANTOS 
ARREDONDADOS E UM ÓTIMO ACABAMENTO, 
COM PRENDEDOR DE METAL COM FORMATO 
TRIANGULAR. MATERIAL: POLIESTIRENO. 
DIMENSÕES APROXIMADAS: 36 X 23CM. COR 
CRISTAL. SIMILAR: WALEU MAXCRILL E 
ACRINIL. 

UN 30 

35.  

COLA ESCOLAR BRANCA LÍQUIDA, 
CONTEÚDO: 90G, COLAS PVA À BASE DE 

ÁGUA, LAVÁVEIS E ATÓXICAS, SECAGEM 
RÁPIDA, APLICAÇÃO UNIFORME E PRECISA, 
IDEAL PARA PAPEL, CARTOLINA E MATERIAIS 
POROSOS, PERFEITA PARA USO ESCOLAR, 
ARTESANAL E COTIDIANO. EMBALAGEM 
CAIXA COM 12 UNIDADES. SIMILAR: 
LEO&LEO E FABER-CASTELL. 

CX 03 

36.  

ELÁSTICO LÁTEX, TAMANHO: 18, DIMENSÕES 
APROXIMADAS: ESPESSURA 1MM, 
COMPRIMENTO X LARGURA, 22 CM X 12 CM. 
EMBALAGEM:  ENVELOPE COM 500G, COM 
550 UNIDADES.  COR AMARELO.  SIMILAR:  
FULGOR E RED BOR. 

ENV 60 

37.  

ALFINETES PARA MAPA GRANDES, 

ESPECIALMENTE PARA MURAIS DE CORTIÇA, 
TAMANHO: ALFINETES COM DIÂMETRO DE 
6MM A 8MM NA CABEÇA.  MATERIAL: PONTA 
DE AÇO NIQUELADO OU AÇO INOXIDÁVEL 
(NÃO ENFERRUJA E É MAIS RESISTENTE). 
CORES: SORTIDAS (VERMELHO, AZUL, 
AMARELO, VERDE, BRANCO). EMBALAGEM: 
CAIXA COM 100 UNIDADES. SIMILAR: ACC E 
BRW. 

CX 05 

38.  

EXTRATOR DE GRAMPO TIPO ESPÁTULA, 
TAMANHO: 15CM A 16CM. MATERIAL: AÇO 
INOXIDÁVEL CROMADO. ALTA DURABILIDADE 
E RESISTÊNCIA À CORROSÃO E EFICIENTE.  
NÃO DANIFICA O PAPEL (EVITANDO RASGOS) 
E PERMITE UMA REMOÇÃO PRECISA E 
RÁPIDA DE GRAMPOS 24/6, 26/6 E 26/8.  
EMBALAGEM: CAIXA COM 10 UNIDADES. 
SIMILAR: ACC E BACCHI.  

CX 03 

39.  

FITA DUPLA FACE, TAMANHO APROXIMADO: 
12MM X 30M.  ESPESSURA: 1MM. 
RECONHECIDA PELA VERSATILIDADE EM 
USO GERAL E PAPELARIA. ALTA ADERÊNCIA 

UN 20 

https://www.google.com/search?q=Leo%26Leo&sca_esv=2392647f5fe98383&sxsrf=ANbL-n4bg8wbz2OZ8P8ybh9YyxwF3apkGw%3A1769536348797&ei=XPt4ae22MPSz5OUPwKTfsAI&ved=2ahUKEwiQ8ISOpqySAxUinpUCHXaoIdwQgK4QegQIARAD&uact=5&oq=cola+escolar+branca+90G+MELHOR+MARCA&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiJGNvbGEgZXNjb2xhciBicmFuY2EgOTBHIE1FTEhPUiBNQVJDQTIFECEYoAEyBRAhGKABSKwvUO4JWJwncAF4AZABAJgBvgGgAeoNqgEEMC4xM7gBA8gBAPgBAZgCDqACng7CAgoQABiwAxjWBBhHwgIGEAAYFhgewgIIEAAYgAQYogTCAgUQABjvBZgDAIgGAZAGCJIHBDEuMTOgB5MisgcEMC4xM7gHmA7CBwYwLjEyLjLIBxyACAA&sclient=gws-wiz-serp
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PARA APLICAÇÕES TÉCNICAS E FIXAÇÃO 
MAIS FORTE, COM DURABILIDADE ELEVADA. 
MATERIAL:  POLIPROPILENO COBERTO EM 
AMBOS OS LADOS COM ADESIVO DE 
BORRACHA.      COR:  BRANCO. SIMILAR:  3M 
(SCOTCH/VHB) E ADELBRAS. 

40.  

FITA CREPE, TAMANHO APROXIMADO: 19MM 
X 50M, ALTA PERFORMANCE, ADERÊNCIA E 

AUSÊNCIA DE RESÍDUOS.  FIXA 
INSTANTANEAMENTE A DIVERSAS 
SUPERFÍCIES. DESENROLAMENTO 
CONTROLÁVEL QUE EVITA DESFIBRAMENTO.  
APLICAÇÃO E REMOÇÃO FÁCIL E LIMPA SEM 
DANIFICAR A SUPERFÍCIE.  RESISTENTE A 
ÁGUA E SOLVENTES. COR BRANCO. 
EMBALAGEM: KIT COM 8 UNIDADES. 
SIMILAR:  3M (SCOTCH) E TESA. 

KIT 05 

41.  

FITA ADESIVA DUREX, TAMANHO 
APROXIMADO: 12 MM X 50 M.  ALTA 

ADERÊNCIA E RESISTÊNCIA.  IDEAL PARA 
USO ESCOLAR, ESCRITÓRIO E PEQUENOS 
REPAROS.  EMBALAGEM:  PACOTES DE 10 
UNIDADES. COR TRANSPARENTE. SIMILAR:  
3M (DUREX) E ADELBRAS. 

UN 03 

42.  

FITAS ADESIVAS LARGAS DE 
EMPACOTAMENTO, TAMANHO APROXIMADO: 
48MM X 45M.  FITAS COM ADESIVO ACRÍLICO 
DE QUALIDADE, IDEAL PARA SELAR CAIXAS 
DE PAPELÃO E EMBALAGENS.  ALTA 
ADERÊNCIA E RESISTÊNCIA.  MATERIAL DE 
FILME BOPP COM ADESIVO DE RESINA E 
BORRACHA SINTÉTICA. EMBALAGEM:  KIT 
COM 4 ROLOS. COR: TRANSPARENTE. 
SIMILAR:  3M (SCOTCH) E ADELBRAS. 

KIT 25 

43.  

TESOURA MULTIUSO 21CM 160/8N.  
MATERIAL: AÇO INOXIDÁVEL E RESINA 
TERMOPLÁSTICA. PONTA RETA.  
INDICAÇÃO: MULTIUSO, ARTESANATO, 
COSTURA E USO DOMÉSTICO. MEDIDAS 
MÍNIMAS: 21 X 6CM. ÁREA DE CORTE: 7,5CM. 
SIMILAR:  MUNDIAL E  

UN 20 

44.  

PASTA PARA MOLHAR DEDOS, (MOLHA-
DEDO), PRODUTO CREMOSO OU EM GEL, 

GERALMENTE À BASE DE GLICERINA, 
DESENVOLVIDO PARA FACILITAR A 
CONTAGEM DE CÉDULAS E O MANUSEIO DE 
PAPÉIS. É ATÓXICA, NÃO GORDUROSA, 
PERFUMADA E PROPORCIONA ADERÊNCIA 

CX 10 

https://www.google.com/search?q=molha-dedo&sca_esv=b32987aff093c1c8&sxsrf=ANbL-n7mnRB7uM4GUW6-aW3js7gRmwtckA%3A1769603932120&ei=XAN6ac-NB__L1sQP1onhgQc&oq=pasta+de+dedos&gs_lp=-6BgYIARABGAqSBwYyLjEyLjOgB_mlAbIHBjAuMTIuM7gH3RHCBwoyLTE1LjEuNi0xyAfJAYAIAA&sclient=gws-wiz-serp&mstk=AUtExfCWxsUdI7o_iy_OPlECMVOdrNoUPl5m2fxgWoaRxCNiWHQLYdOTrTkVJo6I4glUJkMjH4U6BpIOKK6xQSw71aCjqMzqAwb90hzulNbzYgQw14H4Wqy3SOoqNgErCyeVCIA2p6wGlHmQC5JtmLYYT1Y3f3h-Fr8ER0Elcka6B9tvYos&csui=3&ved=2ahUKEwj5jeC2qq6SAxVpqJUCHbsMIp0QgK4QegQIARAC
https://www.google.com/search?q=molha-dedo&sca_esv=b32987aff093c1c8&sxsrf=ANbL-n7mnRB7uM4GUW6-aW3js7gRmwtckA%3A1769603932120&ei=XAN6ac-NB__L1sQP1onhgQc&oq=pasta+de+dedos&gs_lp=-6BgYIARABGAqSBwYyLjEyLjOgB_mlAbIHBjAuMTIuM7gH3RHCBwoyLTE1LjEuNi0xyAfJAYAIAA&sclient=gws-wiz-serp&mstk=AUtExfCWxsUdI7o_iy_OPlECMVOdrNoUPl5m2fxgWoaRxCNiWHQLYdOTrTkVJo6I4glUJkMjH4U6BpIOKK6xQSw71aCjqMzqAwb90hzulNbzYgQw14H4Wqy3SOoqNgErCyeVCIA2p6wGlHmQC5JtmLYYT1Y3f3h-Fr8ER0Elcka6B9tvYos&csui=3&ved=2ahUKEwj5jeC2qq6SAxVpqJUCHbsMIp0QgK4QegQIARAC
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HIGIÊNICA, EVITANDO O RESSECAMENTO DA 
PELE E MANCHAS.  MATERIAL: ÁCIDO GRAXO 
E GLICÓIS.  TAMANHO APROXIMADO: 6,5 X 
1,2 CM. COR: VERDE ÁGUA. EMBALAGEM:  
CAIXA COM 12 UNIDADES DE 12G. SIMILAR:  
 WALEU E MAXCRIL.  

45.  

ORGANIZADOR DE MESA - PORTA OBJETOS 
MULTIFUNCIONAL. IDEAL PARA DEIXAR SUA 

MESA ORGANIZADA. PARA COLOCAR LÁPIS, 
CANETAS, CLIPS, APONTADOR, BORRACHAS, 
TESOURAS, RÉGUAS, LEMBRETES, ETC.  
QUANTIDADE DE COMPARTIMENTOS 
ACOPLADOS: MÍNIMO 03.  MATERIAL: 

FABRICADO EM POLIESTIRENO RESISTENTE, 
PROJETADO PARA DURAR. COR: FUMÊ.  
DIMENSÕES MÍNIMAS: COMPRIMENTO 24CM, 
ALTURA 7CM, LARGURA 8CM. SIMILAR:  
ACRIMET E DELLOCOLOR. 

UN 50 

46.  

POST-IT GRANDE.  TAMANHO:  7,6 CM X 7,6 
CM.   BLOCO DE NOTAS AUTOADESIVAS, 
IDEAL PARA RECADOS E LEMBRETES.  COM 
ADESÃO MAIS FORTE, IDEAL PARA PAREDES, 
JANELAS E DIVISÓRIAS, PERMITINDO 
MÚLTIPLAS REPOSIÇÕES.  GRAMATURA 
GERALMENTE PRÓXIMA A 90G/M², 
PROVENIENTE DE FONTES CERTIFICADAS E 
FLORESTAS GERIDAS DE FORMA 
SUSTENTÁVEL E ADESIVO ESPECIAL DE 
BASE VEGETAL.  COMPOSIÇÃO 
PRINCIPAL: PAPEL (PAPELÃO LEVE OU 
SULFITO). EMBALAGEM A:  KIT COM 05 
BLOCOS, COM 90 FOLHAS POR BLOCO. 
SIMILAR: 3M E NOTEFIX. 

KIT 200 

47.  

POST-IT GRANDE.  TAMANHO:   38 X 50MM.   

BLOCO DE NOTAS AUTOADESIVAS, IDEAL 
PARA RECADOS E LEMBRETES.  COM 
ADESÃO MAIS FORTE, IDEAL PARA PAREDES, 
JANELAS E DIVISÓRIAS, PERMITINDO 
MÚLTIPLAS REPOSIÇÕES.  GRAMATURA 
GERALMENTE PRÓXIMA A 90G/M², 
PROVENIENTE DE FONTES CERTIFICADAS E 
FLORESTAS GERIDAS DE FORMA 
SUSTENTÁVEL E ADESIVO ESPECIAL DE 
BASE VEGETAL.  COMPOSIÇÃO 
PRINCIPAL: PAPEL (PAPELÃO LEVE OU 
SULFITO). EMBALAGEM A:  KIT COM 08 
BLOCOS, COM 100 FOLHAS POR BLOCO. 
SIMILAR: 3M E NOTEFIX. 

KIT 200 
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48.  

PASTA CATÁLOGO COM 100 PLÁSTICOS.  
DURABILIDADE E QUALIDADE E 
RESISTÊNCIA, COM CAPAS RÍGIDAS DE PVC 
OU POLIPROPILENO E ENVELOPES FINOS OU 
GROSSOS, IDEAIS PARA ORGANIZAR 
DOCUMENTOS NOS TAMANHOS A4 E OFÍCIO. 

POSSUI  04 ARGOLAS E VISORES PARA 
IDENTIFICAÇÃO. DIMENSÕES APROXIMADAS:  
ALTURA: 33 CM, COMPRIMENTO: 33 CM. COR 
DA CAPA: PRETA. SIMILAR:  DAC E CHIES. 

UN 20 

49.  

PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO 
MARMORIZADA COMPLETA.  MATERIAL:  

CARTÃO PLASTIFICADO. 
MATERIAL MARMORIZADO COM 
PLASTIFICAÇÃO GARANTINDO MAIOR 
RESISTÊNCIA AO MANUSEIO E PROTEÇÃO 
CONTRA UMIDADE.   TAMANHO DAS FOLHAS: 
A4. ACOMPANHA HASTE PLÁSTICA, VISOR, 
ETIQUETA E GRAMPO PLÁSTICO PARA 
PRENDER OS DOCUMENTOS.  GRAMATURA:  
240G/M² OU 170G/M². POSSUI 8 POSIÇÕES DE 
VISOR/ETIQUETA PARA ORGANIZAÇÃO 
PERSONALIZADA. DIMENSÕES 
APROXIMADAS:  COMPRIMENTO X LARGURA  
42 CM X 29 CM.  EMBALAGEM:  CAIXA COM 50 
UNIDADES. SIMILAR: DELLO E FRAMA 
(DELAPEL). 

CX 05 

50.  

GRAMPOS PLÁSTICOS (MACHO E FÊMEA), 
MATERIAL: POLIPROPILENO INJETADO.  
ESTILO TRILHO/ROMEU E JULIETA PARA 
ESCRITÓRIO. TEM QUE SER DE ALTA 
DURABILIDADE E RESISTÊNCIA PARA NÃO 
QUEBRAR COM FACILIDADE AO FECHAR.    
CAPACIDADE:  ATÉ 600 FOLHAS. COR:  
BRANCO. DIMENSÕES APROXIMADAS: 
300MM X 9MM X 122MM (30CM DE 
COMRPIMENTO). EMBALAGEM: PACOTE COM 
50 UNIDADES. SIMILAR:  DELLO E FIXPAPER. 

PCT 30 

51.  

PENDRIVE, CAPACIDADE 32GB.  CONEXÃO 
USB 2.0: DC 5 V. COMPATÍVEL: MAC OS 9.0 E 

SUPERIORES/WINDOWS 98 E SUPERIORES, 
TAXAS DE TRANSMISSÃO DE DADOS: 3 MB/S 
(GRAVAÇÃO E 10MB/S (LEITURA), SIMILAR:  
SANDISK E  KINGSTON. 

UN 10 

https://www.google.com/search?q=DAC&sca_esv=fc9cc7141bd3a5ec&sxsrf=ANbL-n5lamQwe_O4JL4UMCHQuaG6fNBMNw%3A1769618058947&ei=ijp6abrNOcSChuMPg8iFiAQ&ved=2ahUKEwiK7Nux3a6SAxXoLbkGHdSAEagQgK4QegQIARAC&uact=5&oq=PASTA+CATALOGO+COM+100+PLASTICO+MELHOR+MARCA&gs_lp=&sclient=gws-wiz-serp
https://www.google.com/search?q=Chies&sca_esv=fc9cc7141bd3a5ec&sxsrf=ANbL-n5lamQwe_O4JL4UMCHQuaG6fNBMNw%3A1769618058947&ei=ijp6abrNOcSChuMPg8iFiAQ&ved=2ahUKEwiK7Nux3a6SAxXoLbkGHdSAEagQgK4QegQIARAD&uact=5&oq=PASTA+CATALOGO+COM+100+PLASTICO+MELHOR+MARCA&gs_lp=&sclient=gws-wiz-serp
https://www.google.com/search?q=Kingston&sca_esv=fc9cc7141bd3a5ec&sxsrf=ANbL-n57FEjEt8IeSLNawPYXwBz6OJpNBw%3A1769622806759&ei=Fk16adOLLsTX1sQPvf6LuQw&ved=2ahUKEwiPko2g6q6SAxUrJrkGHQT4GZMQgK4QegQIAxAC&uact=5&oq=pendrive+32gb+melhores+marcas&gs_lp=-S7Ij5b1YMroGBggBEAEYCpIHBDIuMjmgB7mjAbIHBDAuMjm4B-wdwgcJMC4xMS4xOS4xyAdzgAgA&sclient=gws-wiz-serp
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5. DAS CONDIÇÕES 

5.1. O fornecimento dos materiais adquiridos deverá seguir a riscas as condições 

estabelecidas no presente Termo de Referência. 

 

5.2. A futura contratada deverá observar todas as especificações descritas no 

presente Termo de Referência, quer seja qualidade mínima, gramatura do papel, 

tipo de tinta, durabilidade, marcas de referência ou equivalentes, tamanhos, 

dimensões, entre outras. 

 
5.3. Visando garantir que o material adquirido atenda à necessidade administrativa, 

deverão ser observadas as Normas técnicas, ABNT ou certificações, relativas a 

cada item, bem como certificação ambiental e prazo de garantia dos produtos. 

 
5.4. Deverá ser observado o atendimento às condições de habilitação jurídica, 

técnica, fiscal, social, trabalhista, e econômico-financeira, nos termos do artigo 62 

e seguintes da Lei 14.133/2021. 

 
5.5. O fornecimento deverá ser realizado na sede do SAAE, à Rua José Maia, 

número 01, Bairro Vila Isa, Sabinópolis, num prazo de 10 (dez) dias corridos após 

o efetivo recebimento da Nota de Autorização de Fornecimento. 

 
6. DO VALOR ESTIMADO  

52.  

PENDRIVE, CAPACIDADE 32GB. CONEXÃO 
USB: 3.0  COMPATÍVEL: MAC OS 9.0 E 

SUPERIORES/WINDOWS 98 E SUPERIORES. 
VELOCIDADE DE TRANSFERÊNCIA: 
OFICIALMENTE ATÉ 5 GBPS (SUPERSPEED). 
TAXAS DE TRANSMISSÃO DE DADOS: 
450MB/S (GRAVAÇÃO) E 300MB/S (LEITURA), 
SIMILAR:  SANDISK E  KINGSTON. 

UN 10 

53.  

APONTADOR SIMPLES, FORMATO: 

RETANGULAR.  APONTADOR COM LÂMINA EM 
AÇO INOX PARA MAIOR DURABILIDADE. 
TAMANHO DO FURO IDEAL PARA LÁPIS 
TRADICIONAIS. MATERIAIS DO CORPO: 
RESINA. QUANTIDADE DE FUROS: 01. CORPO 
DO LÁPIS: RESINA CLARA. DIMENSÕES 
APROXIMADAS: 1,2 CM ALTURA X 1,6 CM 
LARGURA X 2,6 CM COMPRIMENTO. PESO 
20G. EMBALAGEM: CAIXA COM 24 UNIDADES. 
CORES: VARIADAS (AZUL, VERMELHO, 
AMARELO, VERDE). SIMILAR: FUTURO E 
LEO&LEO. 

CX 01 

https://www.google.com/search?q=USB+3.0+%28ou+3.1+Gen+1%29&sca_esv=a675286474cf8d02&sxsrf=ANbL-n51N4UlRbzY7shfqtV8E0WiBqg7XA%3A1769623947591&ei=i1F6aZ_gI5qT5OUPz5KNkQc&ved=2ahUKEwioqZT_6q6SAxViCrkGHT5wIsQQgK4QegQIARAB&uact=5&oq=quais+as+especificacoes+dopendrive+entrada+azul&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiL3F1YWlzIGFzIGVzcGVjaWZpY2Fjb2VzIGRvcGVuZHJpdmUgZW50cmFkYSBhenVsMgUQABjvBTIFEAAY7wUyBRAAGO8FMggQABiABBiiBDIFEAAY7wVIvDJQzQtYtTBwA3gAkAECmAGtAqAB1BmqAQgxLjEyLjUuMbgBA8gBAPgBAZgCEqAC7BTCAgoQIxiwAhiwAxgnwgILEAAYgAQYsAMYogTCAggQABiwAxjvBcICBxAjGLACGCfCAgcQIRigARgKmAMA4gMFEgExIECIBgGQBgWSBwc0LjkuNC4xoAfqabIHBzEuOS40LjG4B8sUwgcKMC4xNi4xLjAuMcgHPoAIAA&sclient=gws-wiz-serp&mstk=AUtExfAq8IBXVPJhb_ChWoOZZLuKwLSsn3UWTxi_ySs16eLQrmLbTYUp1s06e_QpWXnhclg9bZS2uTnenKmb1pRAGPRpAyb08VYMJB62yrVwtuCOfrHPYrENQH3pHSBAuKAe_59NRm6umgOuJz0X5BMlVZuansgqJAZDMaEOF2dGHOJnFycD01Sei5_OKB4R9VobbBu4Sd5sGhYt55irx7pwwHt0MEQX4cGmKWiWAGSTgMBgUQf5qcYqfu2qVq7ebSi1MUskxHRijGXQPxco2GJBjg7Q&csui=3
https://www.google.com/search?q=Kingston&sca_esv=fc9cc7141bd3a5ec&sxsrf=ANbL-n57FEjEt8IeSLNawPYXwBz6OJpNBw%3A1769622806759&ei=Fk16adOLLsTX1sQPvf6LuQw&ved=2ahUKEwiPko2g6q6SAxUrJrkGHQT4GZMQgK4QegQIAxAC&uact=5&oq=pendrive+32gb+melhores+marcas&gs_lp=-S7Ij5b1YMroGBggBEAEYCpIHBDIuMjmgB7mjAbIHBDAuMjm4B-wdwgcJMC4xMS4xOS4xyAdzgAgA&sclient=gws-wiz-serp
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6.1. O SAAE Sabinópolis estima o valor global médio de R$ 97.225,79 (noventa e 

sete mil, duzentos e vinte e cinco reais e setenta e nove centavos), conforme 

documentado em relatório de pesquisa de preços realizado em atendimento ao 

decreto municipal n° 1.636/2024, sendo este o valor inicial dos lances na fase de 

disputa do certame em tela. 

 

7. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

 
7.1. As despesas para contratação deste objeto correrão à conta da seguinte dotação 

orçamentária: 

 

05.01.01 04.122.0023.2091 3.3.90.30.00 FICHA: 659 

 

8. RECEBIMENTO E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

 
8.1.  A Administração rejeitará, no todo ou em parte, os serviços em desacordo com as 

especificações técnicas exigidas. 

 

8.4. O objeto a ser contratado enquadra-se na classificação de bens e serviços comuns. 

 

9. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

9.1 São obrigações da Contratante: 

9.1.1 receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Edital e seus anexos; 

9.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de 

aceitação e recebimento definitivo; 

9.1.3 comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades 

verificadas na prestação dos serviços, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 

9.1.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de 

comissão/servidor especialmente designado; 

9.1.6 efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do 

objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos. 

 

10. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

10.1. A Contratada deverá cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus 

anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as 

despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto e, ainda: 

10.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme 

especificações, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado 

da respectiva nota fiscal; 
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10.1.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo 

com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 

8.078, de 1990); 

10.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste 

Termo de Referência, o objeto com avarias ou defeitos; 

10.1.4. Em casos de atrasos ou deficiências para atendimento e cumprimento do 

objeto, justificar os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, 

com a devida comprovação; 

10.1.5. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas 

na licitação; 

10.1.6. Reparar, consertar e alterar as peças da prestação de serviços, em fiel 

observância às solicitações da CONTRATANTE; 

10.1.7. Responsabilizar-se por todos e quaisquer ônus decorrente da execução do 

contrato, especialmente os encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais 

e comerciais incidentes sobre a prestação de serviços, isentando a 

CONTRATANTE de eventual não observância das prescrições legais pertinentes; 

10.1.8. Apresentar, a tempo e modo, assim que solicitada pela CONTRATANTE, 

todo e qualquer documento atinente à execução do contrato; 

10.1.9. Responsabilizar-se, na forma da lei civil, por todo e qualquer dano imposto 

à CONTRATANTE, ou a terceiros, em decorrência da prestação dos serviços 

contratados; 

10.1.10. Sujeitar-se à fiscalização do órgão solicitante, através de servidores 

credenciados, ou por técnico especializado, quando for necessária a vistoria para 

comprovação da perfeita execução dos serviços e das horas trabalhadas; 

10.1.11. Responder objetivamente por todos os danos e prejuízos causados à 

CONTRATANTE, inclusive a danos causados a terceiros, aos equipamentos, 

decorrentes de falhas na execução dos serviços; 

10.1.12. Disponibilizar para a CONTRATANTE, os contatos telefônicos dos 

responsáveis técnicos pela execução dos serviços, bem como do Gerente da 

Empresa, para caso de emergência; 

10.1.13. A Contratada deverá comunicar ao CONTRATANTE, no prazo de até 24 

horas, a existência de problemas para execução dos serviços na Rua José Maia, 

nº 1, Bairro Vila Isa - Sabinópolis/Minas Gerais - CEP 39.750-000. 

10.1.14. Possuir todos os aparelhos, instalações básicas, materiais, utensílios, 

equipamentos, ferramentas necessárias para a completa prestação dos serviços 

objeto do presente Termo. 

10.1.15. Executar os serviços conforme as necessidades da CONTRATANTE, 

mediante autorização prévia da diretoria Operacional; 

10.1.16. A CONTRATANTE poderá rejeitar, em qualquer hipótese, o serviço 

realizado pela CONTRATADA, devendo a CONTRATADA refazer os serviços até 

que se atendam as exigências feitas pela CONTRATANTE e sem custos 

adicionais. 
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11. DO PAGAMENTO 

11.1. O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento será efetuado até 

o 30º (trigésimo) dia, à CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante 

apresentação da Nota Fiscal correspondente, com a aceitação e atesto do 

responsável pelo recebimento do mesmo, observando-se ainda a ordem 

cronológica de pagamentos, nos termos do art. 141 da Lei nº 14.133/21. 

11.2. A Nota Fiscal correspondente deverá ser entregue pela CONTRATADA 

diretamente ao responsável pela fiscalização que somente atestará a realização 

dos serviços e liberará a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela 

CONTRATADA, todas as condições pactuadas. 

11.3. A contagem para o 30º (trigésimo) dia corrido, previsto no caput, só iniciar-se-á 

após o recebimento do objeto, atestado pelo responsável destinado do SAAE de 

Sabinópolis/MG. 

11.4. Para execução do pagamento, CONTRATADA deverá fazer constar na Nota 

Fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legível, em nome do 

SAAE de Sabinópolis/MG, informando o número de sua conta corrente e agência 

Bancária, bem como o número da Ordem de Compra. 

11.5. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstâncias que impeçam a liquidação da 

despesa, aquela será devolvida à CONTRATADA e o pagamento ficará 

pendente até que o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, 

o prazo para pagamento iniciar-se-á após a regularização da situação ou 

reapresentação do documento fiscal, não acarretando quaisquer ônus ao SAAE 

de Sabinópolis/MG. 

11.6. A critério da Administração poderão ser descontados dos pagamentos devidos, 

os valores para cobrir despesas com multas, indenizações a terceiros ou outras 

de responsabilidade da CONTRATADA.  

11.7. O SAAE de Sabinópolis/MG poderá sustar todo e qualquer pagamento do preço 

ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso 

verificadas uma ou mais das hipóteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato 

sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme 

enunciado: 

11.7.1. A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinações exaradas pelo 

órgão fiscalizador do SAAE de Sabinópolis. 

11.7.2. Não cumprimento de obrigação assumida, hipótese em que o pagamento 

ficará retido até que a CONTRATADA atenda à cláusula infringida. 

11.7.3. A CONTRATADA retarde indevidamente a entrega do produto ou paralise 

os mesmos por prazo que venha a prejudicar as atividades do SAAE de 

Sabinópolis. 

11.7.4. Débito da CONTRATADA para com o SAAE de Sabinópolis quer 

proveniente da execução deste instrumento, quer de obrigações de outros 

contratos. 
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11.7.5. Em qualquer das hipóteses previstas nos parágrafos acima, ou de infração 

as demais cláusulas e obrigações estabelecidas neste instrumento. 

11.7.6. Respeitadas as condições previstas neste instrumento, no caso de 

eventual atraso no pagamento por culpa do SAAE de Sabinópolis, os valores 

devidos serão acrescidos de encargos financeiros de acordo com o índice de 

variação do INPC/IBGE do mês anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou 

por outro índice que venha lhe substituir, desde que a CONTRATADA não tenha 

concorrido de alguma forma para o atraso. 

 

12. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 
12.1. O descumprimento total ou parcial das obrigações assumidas pela licitante 

vencedora, sem justificativa aceita pelo SAAE de Sabinópolis(MG), resguardados 

os procedimentos legais pertinentes, poderá acarretar nas seguintes sanções: 

I. advertência; 

II. multa; 

III - impedimento de licitar e contratar; 

IV - declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

 

12.2. Na aplicação das sanções serão considerados: 

I - a natureza e a gravidade da infração cometida; 

II - as peculiaridades do caso concreto; 

III - as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

IV - os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

V - a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme 

normas e orientações dos órgãos de controle. 

 

12.3. A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui a possibilidade da 

aplicação de outras, previstas na Lei Federal n° 14.133/21, inclusive a 

responsabilização da licitante vencedora por eventuais perdas e danos causados 

à Administração. 

 

12.4. As multas lançadas com base nos itens acima serão deduzidas diretamente dos 

créditos que a Adjudicatária tiver em razão da presente licitação. 

 

12.5. As sanções aqui previstas são independentes entre si podendo ser aplicadas 

isoladas ou cumulativamente, sem prejuízo de outras medidas cabíveis, de 

acordo com a gravidade do descumprimento, após regular processo 

administrativo garantido o contraditório e a ampla defesa. 

 

13. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DE FORNECEDOR 
13.1. A forma de contratação do presente objeto será por meio de processo de 

licitatório, na modalidade pregão, na sua forma eletrônica, através do 
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procedimento auxiliar do sistema de registro de preço, com base na Lei nº 
14.133/2021 (art. 28, inciso I). O critério de julgamento será o de menor preço por 
lote nos termos do artigo 33, inciso II da Lei nº 14.133/2021. 
 
 
 

Sabinópolis, 27 de março de 2026. 
 

 

 

 

ZAQUEU BATISTA RIBEIRO 

Chefe do setor de Almoxarifado, Compras, 
Transporte e Patrimônio 
SAAE de Sabinópolis 
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ANEXO II 
PROCESSO LICITATÓRIO N.º 009/2026 

MODALIDADE PREGÃO ELETRÔNICO N° 006/2026 
MODALIDADE: REGISTRO DE PREÇOS 

TIPO: MENOR PREÇO POR ITEM 
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PREÇO  

 

PARTES: 

CONTRATANTE: Serviço Autônomo de Água e Esgoto, com sede na rua José Maia, n° 

01–Bairro Vila Isa, na cidade de Sabinópolis-MG, CEP 39750-000 
MG, inscrita no CNPJ/MFN.21.072.657/0001-34, neste ato 
representado pelo seu Diretor Geral, o Senhor Joselito de Souza 
Barroso, portador do CPF N. XXX.XXX.XXX-XX, doravante 
denominada CONTRATANTE. 

CONTRATADA:  _____________________________________, com sede na 

________________________, nº _______ – Bairro 
_____________________, na cidade de 
_____________________, CEP XXXXXXXXX – UF, inscrita no 
CNPJ/MF N. XX.XXX.XXX/XXXX-XX, neste ato representada pelo 
seu ______________________________________________, 
senhor________________________________________, portador 
do CPF N.  XXX.XXX.XXX-XX, E-MAIL 
INSTITUCIONAL:_______________________________________
__________, doravante denominada CONTRATADA. 

 

Pela presente Ata de Registro de Preços entre as partes acima qualificadas, é firmada e 
ajustada, a contratação dos bens/serviços enunciados no PREGÃO ELETRÔNICO nº 
006/2026, modo de disputa: ABERTO, participação: TODAS AS EMPRESAS, Critério 
de julgamento: MENOR PREÇO, com autorização constante do Processo Administrativo 
N. 009/2026, homologado em _______ de _______de 2026, mediante o disposto na Lei 
n. 14.133/21 e alterações posteriores, em conformidade com as cláusulas que seguem: 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA – DA DOCUMENTAÇÃO 
1.1 - Fazem parte integrante da presente Ata de Registro de Preços, independente de 

transcrição, o Pregão Eletrônico nº 006/2026, seus anexos, a proposta da 
CONTRATADA datada em _______ de ______________de 2026, e todos os demais 

documentos referentes ao objeto contratual, que não contrariem o disposto neste 
instrumento. 
 
CLÁUSULA SEGUNDA – DO OBJETO 
2.1 - Constitui o objeto do presente instrumento o Registro de preço para contratação de 

empresa para fornecimento de materiais de escritório e papelaria para o setor 

administrativo do SAAE de Sabinópolis, conforme quantidades e especificações 

indicadas na CLÁUSULA TERCEIRA deste instrumento e no Pregão Eletrônico nº. 

006/2026.  

2.2 - A prestação dos serviços deve ocorrer em estrita conformidade com o termo de 

referência do edital e demais anexos que fazem parte integrante deste instrumento, 
independente de transcrição. 
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PARÁGRAFO ÚNICO: Toda e qualquer alteração nos serviços ora contratados 

somente poderá ser efetivada mediante prévia e expressa autorização por escrito do 
SAAE de Sabinópolis/MG. 
 
CLÁUSULA TERCEIRA – DO PREÇO REGISTRADO 
3.1 - Conforme proposta final da empresa adjudicatária do certame, o valor para o 
fornecimento do objeto da presente ata de registro de preços ocorrerá conforme o valor 
unitário abaixo discriminado, com validade pelo prazo de um ano: 
 

ITE
M 

DESCRIÇÃO 
MARC

A 
QNT UNID 

VALOR 
UNITÁRIO 

VALOR 
TOTAL 

1 

 

  

  

    

 
O valor total da contratação é de R$...........(    ) 
 
3.2 - No preço contratado estão incluídos todas e quaisquer despesas diretas ou 

indiretas que venham a incidir sobre os mesmos, bem como o custo de transporte, 
materiais, perdas, mão de obra, equipamentos, encargos tributários, trabalhistas e 
previdenciários, além dos necessários e indispensáveis à completa execução dos 
serviços. 
 
CLÁUSULA QUARTA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
4.1 - Os recursos necessários ao cumprimento do presente instrumento correrão por 
conta do recurso indicado na ordem de compra. 
4.2 – As despesas para contratação deste objeto correrão á contar da seguinte dotação 
orçamentária: 
 

05.01.01 04.122.0023.2091 3.3.90.30.00 FICHA: 659 

 

CLÁUSULA QUINTA – DO PRAZO E DAS CONDIÇÕES DE ENTREGA DO OBJETO 
5.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazo 
e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.  
5.2. Os itens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com 
as especificações constantes no Edital e na Proposta, devendo ser substituídos, às 
custas do contratado, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 
5.3. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da 

contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do objeto. 
 
CLÁUSULA SEXTA – DA VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
6.1 - O prazo de validade da Ata de Registro de Preços será de 1 (um) ano, podendo 

ser prorrogado por igual período nos termos do art. 84 da Lei nº 14.133/21. 
6.2. - O pedido de prorrogação de prazo para realização dos serviços somente será 

conhecido pelo SAAE de Sabinópolis/MG caso o mesmo seja devidamente 
fundamentado e entregue no Setor de Licitação, antes de expirar o prazo inicialmente 
estabelecido. 
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6.3 - Se a CONTRATADA deixar de executar os serviços dentro das especificações 

estabelecidas, será responsável pela imediata substituição ou regularização do 
serviço/objeto rejeitado e o tempo despendido poderá ser computado para aplicação 
das penalidades previstas neste instrumento. 
 
CLÁUSULA SÉTIMA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
7.1. Além das obrigações legais, regulamentares e das demais constantes deste 

instrumento e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a: 
7.1.1.E-MAIL INSTITUCIONAL: É dever da empresa vencedora/contratada manter 

durante o período de vigência do contrato/serviço, e-mail institucional, oficial, 
atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos oficiais com o SAAE de 
Sabinópolis/MG para realização de contratos, adendos, renovações, notificações, 
ofícios, bem como solicitações de atendimento e todos demais atos administrativos. 

7.2. Assinar a Ata de Registro de Preços no prazo estabelecido no item DAS 
CONDIÇÕES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS. 
7.3.Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazo 
e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal. 
7.4.Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os 
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 
7.5.Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de 
Referência, o objeto com avarias ou defeitos. 
7.6.Em casos de atrasos ou deficiências para atendimento e cumprimento do objeto, 
justificar os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 
comprovação. 
7.7.Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 
licitação.  
7.8.Reparar, consertar e alterar as peças da prestação de serviços, em fiel observância 
às solicitações da CONTRATANTE. 
7.7.Responsabilizar-se por todos e quaisquer ônus decorrente da execução do contrato, 
especialmente os encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais 
incidentes sobre a prestação de serviços, isentando a CONTRATANTE de eventual não 
observância das  prescrições legais pertinentes. 
7.8.Apresentar, a tempo e modo, assim que solicitada pela CONTRATANTE, todo e 
qualquer documento atinente à execução do contrato. 
7.9.Responsabilizar-se, na forma da lei civil, por todo e qualquer dano imposto à 
CONTRATANTE, ou a terceiros, em decorrência da prestação dos serviços contratados. 
7.10.Sujeitar-se à fiscalização do órgão solicitante, através de servidores por 
credenciados, ou por técnico especializado, quando for necessária a vistoria para 
comprovação da perfeita execução dos serviços e das horas trabalhadas. 
7.11.Responder objetivamente por todos os danos e prejuízos causados à contratante, 

inclusive a danos causados a terceiros, aos equipamentos, decorrentes de falhas na 
execução dos serviços. 
7.12.Disponibilizar para a contratante, os contatos telefônicos dos responsáveis técnicos 
pela execução dos serviços, bem como do Gerente da Empresa, para caso de 
emergência. 
7.13.Registrar em formulários próprios a entrada dos equipamentos na oficina, 

observando a data de entrada, anotando os possíveis defeitos reclamados pela 
contratante. 
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7.14.A Contratada deverá comunicar ao CONTRATANTE, no prazo de até 24 horas, a 

existência de problemas para execução dos serviços. 
7.15.A Contratada deverá possuir todos os aparelhos, instalações básicas, materiais, 

utensílios, equipamentos, ferramentas necessárias para a completa realização dos 
serviços objeto do presente Termo. 
7.16.A Contratada deverá executar os serviços conforme as necessidades da 
Contratante, mediante autorização prévia da diretoria Operacional. 
 
CLÁUSULA OITAVA – DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE  
8.1. O regime jurídico desta contratação confere ao contratante as prerrogativas do Art. 
104 da Lei n° 14.133/21.  
8.2. Constituem obrigações do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei 
n.º 14.133/21, as especificadas no Edital. 
8.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os serviços do objeto deste Contrato/Ata de 
registro de preço;  
8.4. Emitir as ordens de serviços à empresa vencedora, de acordo com as 
necessidades, respeitando os prazos para atendimentos;  
8.5. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo 
licitante vencedor;  
8.6. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e no Instrumento Contratual;  
8.7. Cumprir com as demais obrigações constantes no Edital e outras previstas no 

Contrato/ ata de registro de preço. 
 
CLÁUSULA NONA – DA FISCALIZAÇÃO  

9.1 - A execução dos serviços e o cumprimento do disposto neste instrumento serão 

fiscalizados pelo SAAE de Sabinópolis/MG, por intermédio do setor requisitante, que 
acompanhará a entrega do produto/prestação do serviço, de acordo com o determinado, 
controlando os prazos estabelecidos para entrega do mesmo e apresentação de fatura, 
notificando à empresa vencedora a respeito de quaisquer reclamações ou solicitações 

havidas. 
9.2 - Resguardada a disposição do subitem precedente, a fiscalização representará ao 

SAAE de Sabinópolis/MG e terá as seguintes atribuições: 
a) Definir o objeto desta licitação, caracterizado por especificações e referências 
necessárias ao perfeito entendimento pelos licitantes. 
b) Acompanhar os serviços, verificando a sua conformidade com as especificações 
estabelecidas. 
c) Agir e decidir em nome do SAAE de Sabinópolis/MG inclusive, para rejeitar o(s) 
serviços(s) fornecidos(s) em desacordo com as especificações exigidas.  
d) Comunicar oficialmente à CONTRATADA quanto à rejeição do(s) serviços(s). 

e) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente após a verificação da perfeita 
compatibilidade entre os serviços prestados ao que foi solicitado. 
f) Exigir da CONTRATADA o cumprimento rigoroso das obrigações assumidas. 
g) Transmitir ordens e instruções, verbais ou escritas, à CONTRATADA, no tocante ao 

fiel cumprimento do disposto neste instrumento. 
h) Solicitar a aplicação, nos termos deste instrumento, de multa(s) à CONTRATADA. 
i) Instruir o(s) recurso(s) da CONTRATADA no tocante ao pedido de cancelamento de 
multa(s), quando essa discordar do SAAE de Sabinópolis/MG. 
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j) No exercício de suas atribuições fica assegurado à FISCALIZAÇÃO, sem restrições 
de qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informações 
relacionados com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados necessários. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA – DO PAGAMENTO 
10.1 -O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento será efetuado até o 
30º (trigésimo) dia, à CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentação da 

Nota Fiscal correspondente, com a aceitação e atesto do responsável pelo recebimento 
do mesmo, observando-se ainda a ordem cronológica de pagamentos, nos termos do 
art. 141 da Lei nº 14.133/21. 
10.1.1 -A Nota Fiscal correspondente deverá ser entregue pela CONTRATADA 

diretamente ao responsável pela fiscalização que somente atestará a realização dos 
serviços e liberará a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela 
CONTRATADA, todas as condições pactuadas. 
10.1.2 - A contagem para o 30º (trigésimo) dia, previsto no caput, só iniciar-se-á após a 

aceitação dos serviços prestados pela fiscalização do SAAE de Sabinópolis/MGe 
cumprimento pela empresa de todas as condições pactuadas. 
10.1.3 - Para execução do pagamento, CONTRATADA deverá fazer constar na Nota 
Fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legível, em nome do SAAE de 
Sabinópolis/MG, informando o número de sua conta corrente e agência Bancária, bem 
como o número da Ordem de Compra. 
10.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstâncias que impeçam a liquidação da 
despesa, aquela será devolvida à CONTRATADA e o pagamento ficará pendente até 

que o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para 
pagamento iniciar-se-á após a regularização da situação ou reapresentação do 
documento fiscal, não acarretando quaisquer ônus ao SAAE de Sabinópolis/MG. 
10.2 - A critério da Administração poderão ser descontados dos pagamentos devidos, 

os valores para cobrir despesas com multas, indenizações a terceiros ou outras de 
responsabilidade da CONTRATADA.  
10.3 –O SAAE de Sabinópolis/MG poderá sustar todo e qualquer pagamento do preço 
ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas 

uma ou mais das hipóteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a 
qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado: 
a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinações exaradas pelo órgão 
fiscalizador do SAAE de Sabinópolis/MG. 
b) Não cumprimento de obrigação assumida, hipótese em que o pagamento ficará retido 
até que a CONTRATADA atenda à cláusula infringida. 
c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execução do serviço ou paralise os 
mesmos por prazo que venha a prejudicar as atividades do SAAE de Sabinópolis/MG. 
d) Débito da CONTRATADA para com do SAAE de Sabinópolis/MGquer proveniente da 
execução deste instrumento, quer de obrigações de outros contratos. 
e) Em qualquer das hipóteses previstas nos parágrafos acima, ou de infração as demais 
cláusulas e obrigações estabelecidas neste instrumento. 
10.4 - Respeitadas as condições previstas neste instrumento, no caso de eventual 
atraso no pagamento por culpa do SAAE de Sabinópolis/MG, os valores devidos serão 
acrescidos de encargos financeiros de acordo com o índice de variação do INPC/IBGE 
do mês anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro índice que venha lhe 
substituir, desde que a CONTRATADA não tenha concorrido de alguma forma para o 
atraso. 



SERVIÇO AUTÔNOMODE ÁGUA E ESGOTO 
Rua José Maia01 – Vila Isa 

Sabinópolis-MG CEP: 39750-000 
E-Mail comprassaaesab@gmail.com. 

CNPJ: 21.072.657/0001-34 

 

 

 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DO REAJUSTAMENTO 
11.1 - Conforme as normas financeiras vigentes, não haverá reajustamento de preços, 

no prazo inferior a 01 (um) ano. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA–DA AMPLIAÇÃO E DA REDUÇÃO 
12.1 – Poderá ser solicitados acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro 

de Preços, o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei nº 14.133/21. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
13.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigações assumidas pela 
CONTRATADA ou não veracidade das informações prestadas, poderá acarretar, 
resguardados os preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas 
seguintes sanções: 
a) Advertência pelo atraso de até 10 (dez) dias após a solicitação do SAAE de 
Sabinópolis/MG por meio do envio da nota de fornecimento pelo email da contratada. 
b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/serviço para o caso de atraso 
superior a 10 (dez) dias em situações que acarretem prejuízo a Administração, na 
prestação do serviço, ainda que inicial intermediário ou de substituição/reposição. 
c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/serviço para o caso de 
execução imperfeita do objeto. 
d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/serviço se deixar 
de prestar o serviço, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediário ou de 
substituição/reposição. 
e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4º, da Lei 14.133/21; 
f) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5º, da 
Lei 14.133/21; 
13.2 - As penalidades acima relacionadas não são exaustivas, mas sim exemplificativas, 
podendo outras ocorrências ser analisadas e ter aplicação por analogia e de acordo 
com a Lei nº 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163. 
13.3 - As sanções aqui previstas são independentes entre si, podendo ser aplicadas 

isoladas ou cumulativamente, sem prejuízo de outras medidas cabíveis. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DO CANCELAMENTO DO REGISTRO 
14.1 - O fornecedor terá seu registro cancelado quando: 
14.1.1 - Descumprir as condições da ata de Registro de Preços; 
14.1.2 - Não retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo 

estabelecido pela Administração, sem justificativa aceitável; 
14.1.3 - Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese de este se tornar 

superior àqueles praticados no mercado e estiverem presentes razões de interesse 
público. 
§1º - O cancelamento do Registro, nas hipóteses previstas, assegurados o contraditório 
e a ampla defesa, serão formalizados por despacho da autoridade competente do 
Órgão Gerenciador. 
§2º - O fornecedor poderá solicitar o cancelamento do seu Registro de Preço na 

ocorrência de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execução 
contratual, decorrentes de caso fortuito ou de força maior devidamente comprovado. 
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CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DA LEGISLAÇÃO APLICÁVEL E DOS CASOS 
OMISSOS 
15.1 - O presente instrumento contratual rege-se pelas disposições expressas regida 

pela Lei nº 14.133/21, Decreto Municipal Sabinópolis/MG e, ainda, aplicando-lhe 
supletivamente os princípios da teoria geral dos contratos e as disposições de direito 
privado. 
15.2 - Os casos omissos serão resolvidos à luz da referida lei e suas alterações, 

recorrendo-se à analogia, aos costumes e aos princípios gerais do direito.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DO FORO 
16.1 - Fica eleito o foro da cidade de Sabinópolis/MG para dirimir as questões 

decorrentes deste instrumento ou de sua execução, com renúncia expressa de qualquer 
outro por mais privilegiado que seja. 
16.2 - Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam o presente 
instrumento contratual, em 03 (três) vias de igual teor e forma, para que produza seus 
jurídicos efeitos. 
 
Local e Data. 
 
 
Diretor do SAAE                                                       Representante Legal do  
             Fornecedor 
De acordo:  
 
 

Assessor Jurídico 
 
 
TESTEMUNHAS:  
 
________________________________ 
NOME:  
CPF:  
 
________________________________ 
NOME:  
CPF: 
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ANEXO III 
PROCESSO LICITATÓRIO N.º 009/2026 

MODALIDADE PREGÃO ELETRÔNICO N° 006/2026 
MODALIDADE: REGISTRO DE PREÇOS 

TIPO: MENOR PREÇO POR ITEM 
MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N. _____/2026 

 
CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE 
FAZEM ENTRE SI OMUNICÍPIODE 
SABINOPOLIS/MG, E __________. 

 
O MUNICIPIO DE SABINOPOLIS/MG, com sede na Rua José Maia, n°. 01, Bairro 
Vila Isa, inscrito no CNPJ sob nº 21.072.657/0001-34, neste ato representado por seu 
Diretor, Sr. Joselito de Souza Barroso, residente e domiciliada neste Município, 
doravante denominado de CONTRATANTE e a empresa_______, inscrita no CNPJ 
sob nº ______________, com sede na Rua ___________, n. ____, Bairro _____, 
município de _____-MG, neste ato representado por ______________, 
doravante denominada de CONTRATADA, resolvem de comum acordo e com amparo 
legal na Lei Federal nº 14.133/21 consolidada, Processo Licitatório nº 009/2026, 
Modalidade Pregão Eletrônico para Registro de Preços nº 006/2026, celebrar o 
presente contrato nas cláusulas e condições a seguir: 
 
AUTORIZAÇÃO 
 
A lavratura do presente contrato foi autorizada pela Autoridade Superior da autarquia, 
a qual adjudicou o objeto ao vencedor, ora denominado contratado, e homologou o 
resultado da licitação, ato de    /   /2026, o qual consta dos autos. 
 
CELEBRAÇÃO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL E SUJEIÇÃO DOS 
CONTRATANTES 
 

As partes acima qualificadas, sujeitando-se à Lei 14.133/2021 e demais legislação 
municipal e federal pertinentes, após o regular processo licitatório, resolvem celebrar 
o presente contrato, o qual será firmado por meio deste instrumento, mediante 
cláusulas e condições a seguir enunciadas, dando-se a devida publicidade ao ato. 
 
Este contrato regula-se pelas suas cláusulas e pelos preceitos de direito público, e a 
ele será aplicado, supletivamente, os princípios da teoria geral dos contratos e as 
disposições de direito privado. 
 
CLAUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

1.1 O objeto do presente instrumento é o Registro de preço para contratação de 
empresa para fornecimento de materiais de escritório e papelaria para o setor 
administrativo do SAAE de Sabinópolis, nas condições estabelecidas no Termo de 
Referência. 
1.2  Descrição completa do objeto da contratação: 
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1.3  O fornecedor deverá fornecer o objeto em conformidade com o previsto no 
edital, vedado, especialmente: 
1.1.1 O fornecimento de objeto com características, qualidade e quantidade diversas 
do licitado; 
1.1.2 O atraso injustificado no fornecimento; 
1.1.3 A entrega do objeto em local, horário e demais condições diversas do previsto; 
1.1.4 O recebimento, por servidor da contratante, de objeto diverso do que consta da 
Ordem de Fornecimento; 
1.1.5 O fornecimento de objeto de forma parcial, quando a ordem de fornecimento for 
total; 
1.1.6 O fornecimento de objeto sem a competente ordem de fornecimento. 
1.4 Qualquer pessoa física ou jurídica poderá denunciar arbitrariedades na 
execução do contrato, podendo acompanhar livremente a execução/entrega. 
1.5 O servidor municipal tem o dever legal de denunciar abusos e arbitrariedades 
na execução contratual, sujeitando-se à apuração das responsabilidades. 
1.6 Todas as vedações a cima caracterizam infração contratual e poderão ser 
sancionadas, de acordo com a gravidade do ato e com o interesse público 
prejudicado. 
1.7 Para todos os efeitos legais, para melhor caracterização do fornecimento, bem 
como para definir procedimentos e normas decorrentes das obrigações ora 
contraídas, integram este Contrato, como se nele estivessem transcritos, os seguintes 
documentos: 
a) Edital de Pregão Eletrônico nº ____/2026 e seus anexos; 
b) Proposta de interesse da CONTRATADA; 
1.8 Os documentos referidos no item1.7, são considerados suficientes para, em 
complemento a este Contrato, definir a sua extensão e, desta forma, reger a 
execução do objeto contratado. 
 
CLAUSULA TERCEIRA – DA VIGÊNCIA 

3.1 O prazo de vigência da contratação é de 12 meses contados do(a) publicação 
no PNCP, na forma do artigo 106 da Lei n° 14.133, de 2021, prorrogável 
sucessivamente, respeitada a vigência decenal. 
3.1.1 Os contratos justificadamente celebrados em caso de urgência poderão ter 
eficácia a partir de sua assinatura, nos termos do artigo.94daLei14.133 de 2021. 
3.2 O prazo de vigência poderá ser prorrogado, por meio de termo aditivo, antes de 
vencimento do contrato. 

 
CLÁUSULA TERCEIRA – MODELOS DE EXECUÇÃO E GESTÃO CONTRATUAIS 
(art. 92, IV, VII e XVIII)  

3.1 Os modelos de gestão e de execução contratual, assim como os prazos e 
condições de conclusão e recebimento do objeto constam do Termo de Referência, 
anexo a este Contrato. 
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CLÁUSULA QUARTA – SUBCONTRATAÇÃO  
4.1 Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 
 
CLÁUSULA QUINTA - PREÇO  

5.1 O valor total da contratação é de R$.......... (    ) 
5.2 No valor acima está incluído todas as despesas ordinárias diretas e indiretas 
decorrentes da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, 
trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, 
frete, seguro e outros necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 
 
 CLÁUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)  
6.1 O pagamento será realizado até o 30º (trigésimo) dia a partir da apresentação 
da nota fiscal à Divisão de Contratos. 
6.1.1 Serão pagas as quantidades efetivamente entregues e atestadas, após a 
competente liquidação. 
6.2 Demais disposições acerca do pagamento encontram-se definidos no Termo 
de Referência, anexo deste Contrato. 
 
 CLÁUSULA SÉTIMA - REAJUSTE (art. 92, V)  
7.1 Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de 12 
(doze) meses contados da data do orçamento estimado. 
7.2 Após o interregno de um ano, os preços iniciais poderão ser reajustados, 
mediante a aplicação, pelo contratante, do índice IPCA-A, exclusivamente para as 
obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da anualidade, devendo haver 
requerimento do contratado. 
7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será 
contado a partir dos efeitos financeiros do último reajuste. 
7.4 No caso de atraso ou não divulgação do(s) índice (s) de reajustamento, o 
contratante pagará ao contratado a importância calculada pela última variação 
conhecida, liquidando a diferença correspondente tão logo seja(m) divulgado(s) o(s) 
índice(s) definitivo(s). 
7.5 Caso o(s) índice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser 
extinto(s) ou de qualquer forma não possa(m) mais ser utilizado(s), será(ão) 
adotado(s), em substituição, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislação 
então em vigor. 
7.6 Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão 
novo índice oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de 
termo aditivo. 
7.7 O reajuste será registrado por apostilamento. 
 
 CLÁUSULA OITAVA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV) 
8.1 São obrigações do Contratante: 
8.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de 
acordo com o contrato e seus anexos; 
8.1.2 Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência;  
8.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções 
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituído, reparado ou 
corrigido, no total ou em parte, às suas expensas; 
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8.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das 
obrigações pelo Contratado; 
8.1.5 Comunicar a empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela 
incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento, quando 
houver controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e 
quantidade, conforme o art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021; 
8.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento 
do objeto, no prazo, forma e condições estabelecidos no presente Contrato e no 
Termo de Referência; 
8.1.7 Aplicar ao Contratado as sanções previstas na lei e neste Contrato; 
8.1.8 Cientificar o órgão de representação judicial do Município para adoção das 
medidas cabíveis quando do descumprimento de obrigações pelo Contratado; 
8.1.9 Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações 
relacionadas à execução do presente Contrato, ressalvados os requerimentos 
manifestamente impertinentes, meramente protelatórios ou de nenhum interesse para 
a boa execução do ajuste; 
8.1.9.1 A Administração terá o prazo de até 30 dias a contar da data do 
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogação motivada, por igual 
período. 
8.1.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilíbrio econômico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo máximo de até 30 dias; 
8.1.11 A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo 
Contratado com terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como 
por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato do Contratado, de seus 
empregados, prepostos ou subordinados. 
 
 CLÁUSULA NONA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII) 

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes deste Contrato e 
de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas 
decorrentes da boa e perfeita execução do objeto, observando, ainda, as obrigações 
a seguir dispostas: 
9.1.1 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 
o Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 
9.1.2 Comunicar ao contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que 
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo 
previsto, com a devida comprovação; 
9.1.3 Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato 
ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.º 14.133, de 2021) e prestar todo 
esclarecimento ou informação por eles solicitados; 
9.1.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total 
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem 
vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados; 
9.1.5 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, 
de acordo com o Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990), bem 
como por todo e qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo 
essa responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento da execução contratual 
pelo Contratante, que ficará autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da 
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos; 
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9.1.6 Entregar ao setor responsável pela fiscalização do contrato, junto com a Nota 
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:  
I - comprovante da regularidade para com a Fazenda Federal; 
II - comprovante da regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal; 
III - comprovante da regularidade para com o FGTS; 
IV - comprovante da regularidade para com a Justiça do Trabalho. 
9.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, 
previdenciárias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislação específica, 
cuja inadimplência não transfere a responsabilidade ao contratante e não poderá 
onerar o objeto do contrato; 
9.1.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, 
qualquer ocorrência anormal ou acidente que se verifique no local da execução do 
objeto contratual; 
9.1.9 Paralisar, por determinação do Contratante, qualquer atividade que não esteja 
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de 
pessoas ou bens de terceiros; 
9.1.10 Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições exigidas para habilitação na licitação; 
9.1.11 Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos 
prevista em lei para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou 
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislação (art. 116, da 
Lei n.º 14.133, de 2021); 
9.1.12 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cláusula acima, no prazo 
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicação dos empregados que preencheram as 
referidas vagas (art. 116, parágrafo único, da Lei n.º 14.133, de 2021); 
9.1.13 Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do 
cumprimento do contrato; 
9.1.14 Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos 
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de 
fatores futuros e incertos, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em 
sua proposta não seja satisfatório para o atendimento do objeto da contratação, 
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei nº 
14.133, de 2021; 
9.1.15 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou 
municipal, as normas de segurança do Contratante; 
9.1.16 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuário (quando existente), com 
uma versão em português, e da relação da rede de assistência técnica autorizada; 
9.1.17 Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, 
exceto na condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a 
utilização do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou 
insalubre. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA - OBRIGAÇÕES PERTINENTES À LGPD  

10.1 As partes deverão cumprir a Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), 
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razão do certame ou do 
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da 
apresentação da proposta no procedimento de contratação, independentemente de 
declaração ou de aceitação expressa. 
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CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – GARANTIA DE EXECUÇÃO (art. 92, XII e XIII) 

11.1      Não haverá exigência de garantia contratual da execução, considerando o 
baixo risco de descumprimento das obrigações por parte da Contratada. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
(art. 92, XIV)  
12.1 Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o 
contratado que: 
a) der causa à inexecução parcial do contrato; 
b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 
Administração ou ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 
c) der causa à inexecução total do contrato; 
d) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação 
sem motivo justificado; 
e) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a 
execução do contrato; 
f) praticar ato fraudulento na execução do contrato; 
g) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 
12.2 Serão aplicadas ao contratado que incorrer nas infrações acima descritas as 
seguintes sanções: 
a) Advertência, quando o contratado der causa à inexecução parcial do contrato, 
sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §2º, da 
Lei nº 14.133, de 2021); 
b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas 
nas alíneas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que não se 
justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, § 4º, da Lei nº 14.133, de 
2021); 
c) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as 
condutas descritas nas alíneas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem 
como nas alíneas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposição de penalidade mais grave 
(art. 156, §5º, da Lei nº 14.133, de 2021). 
d) Multa: 
(1) moratória de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor 
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias; 
(2) compensatória de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso 
de inexecução total do objeto. 
12.3 A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em hipótese 
alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 
§9º, da Lei nº 14.133, de 2021) 
12.4 Todas as sanções previstas neste Contrato poderão ser aplicadas 
cumulativamente com a multa (art. 156, §7º, da Lei nº 14.133, de 2021). 
12.4.1 Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo 
de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação (art. 157, da Lei nº 
14.133, de 2021) 
12.4.2 Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do 
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda 
desse valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada 
judicialmente (art. 156, §8º, da Lei nº 14.133, de 2021). 



SERVIÇO AUTÔNOMODE ÁGUA E ESGOTO 
Rua José Maia01 – Vila Isa 

Sabinópolis-MG CEP: 39750-000 
E-Mail comprassaaesab@gmail.com. 

CNPJ: 21.072.657/0001-34 

 

 

12.4.3 Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser 
recolhida administrativamente no prazo máximo de 10 dias úteis dias, a contar da 
data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente. 
12.5 A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que 
assegure o contraditório e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o 
procedimento previsto no caput e parágrafos do art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, 
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaração de 
inidoneidade para licitar ou contratar. 
12.6 Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º, da Lei nº 14.133, 
de 2021): 
a) a natureza e a gravidade da infração cometida; 
b) as peculiaridades do caso concreto; 
c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 
d) os danos que dela provierem para o Contratante; 
e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme 
normas e orientações dos órgãos de controle. 
12.7 Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou 
em outras leis de licitações e contratos da Administração Pública que também sejam 
tipificados como atos lesivos na Lei nº 12.846, de 2013, serão apurados e julgados 
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade 
competente definidos na referida Lei (art. 159). 
12.8 A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que 
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos 
ilícitos previstos neste Contrato ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, 
todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus 
administradores e sócios com poderes de administração, à pessoa jurídica sucessora 
ou à empresa do mesmo ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de 
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla 
defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia (art. 160, da Lei nº 14.133, de 
2021) 
12.9 O Contratante deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data 
de aplicação da sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções 
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas 
Inidôneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), 
instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei nº 14.133, de 
2021) 
12.10 As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade 
para licitar ou contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 
14.133/21. 
12.11 Os débitos do contratado para com a Administração contratante, resultantes de 
multa administrativa e/ou indenizações, não inscritos em dívida ativa, poderão ser 
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido órgão 
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o 
contratado possua com o mesmo órgão ora contratante. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA EXTINÇÃO CONTRATUAL (art. 92, XIX) 
13.1 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, se não for 
prorrogado. 
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13.1.1 O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem ônus para o 
Contratante, quando esta não dispuser de créditos orçamentários para sua 
continuidade ou quando entender que o contrato não mais lhe oferece vantagem. 
13.1.2 A extinção nesta hipótese ocorrerá na próxima data de aniversário do contrato, 
desde que haja a notificação do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo 
menos 2 (dois) meses de antecedência desse dia. 
13.1.3 Caso a notificação da não-continuidade do contrato de que trata este subitem 
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversário, a extinção contratual 
ocorrerá após 2 (dois) meses da data da comunicação. 
13.1.4 A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa 
não ensejará a rescisão se não restringir sua capacidade de concluir o contrato. 
13.1.4.1 Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá 
ser formalizado termo aditivo para alteração subjetiva. 
13.2 O termo de rescisão, sempre que possível, será precedido: 
13.2.1 Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 
13.2.2 Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 
13.2.3 Indenizações e multas. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA (art. 92, VIII)  

14.1 As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de 
recursos específicos consignados no Orçamento Geral Municipal deste exercício, na 
dotação abaixo discriminada: 
 

05.01.01 04.122.0023.2091 3.3.90.30.00 FICHA: 659 

 
14.2 A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após 
aprovação da Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, 
mediante apostilamento. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III)  

15.1 Os casos omissos serão decididos pelo contratante, segundo as disposições 
contidas na Lei nº 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis e, 
subsidiariamente, segundo as disposições contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código 
de Defesa do Consumidor – e normas e princípios gerais dos contratos. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – ALTERAÇÕES  

16.1 Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e 
seguintes da Lei nº 14.133, de 2021. 
16.2 No contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os 
acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e 
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 
16.3 A supressão, se amigável, devidamente motivada, poderá exceder, 
razoavelmente, o limite previsto no item anterior. 
16.4 Os acréscimos e supressões não poderão ser compensados entre si, devendo 
ser realizados cálculos separados, aplicado o limite de 25% a cada tipo de alteração. 
16.1 Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por 
simples apostila, dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da 
Lei nº 14.133, de 2021. 
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CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – PUBLICAÇÃO  

17.1 Incumbirá ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de 
Contratações Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, 
bem como no respectivo sítio oficial na Internet, em atenção ao art. 8º, §2º, da Lei n. 
12.527, de 2011, no prazo de 20 dias úteis, como condição indispensável para a 
eficácia do contrato. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – FORO (art. 92, §1º)  
18.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Sabinópolis/MG para dirimir os litígios que 
decorrerem da execução deste Termo de Contrato. 
 
E, assim, por estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais, 
assinam o presente Contrato, em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um só e 
jurídico efeito, perante as testemunhas abaixo assinados. 
 
Sabinópolis/MG XX de XX de 2026. 
 
 
Diretor do SAAE                                                       Representante Legal do  
             Fornecedor 
De acordo:  
 
 

Assessor Jurídico 
 
 
TESTEMUNHAS:  
 
________________________________ 
NOME:  
CPF:  
 
________________________________ 
NOME:  
CPF: 
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